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- Cén cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwgc Quéc hoi nude Cong hoa x& hoi
chu nghia Viét Nam théng qua ngdy 26/11/2014;

- Can ot Luat Chiing khoéan s 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- C#n ctt Luét stra ddi, bd sung mdt sd didu cia Luat ching khoan ngay 24 thang 11
nim 2010;

- Cén ct Nghi dinh 14/2007/ND-CP ngay 19/01/2007 cta Chinh phit quy dinh chi
_ tiét thi hanh mot s§ didu coa luat Chtng khodn va Théng tw 155/2015/TT-BTC ngay
-06/10/2015 huéng din cong b thong tin trén thi trudng Chung khoan;

- Can ot Didu 18 tb chuc va hoat déng ctia Cong ty cb phén Thiét b dién CAm Pha.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay « Quy trinh c6ng b thong tin” ctia Cong
ty ¢d phén Thiét bi dién Cam Pha.

Piéu 2. Quy trinh nay c6 hicu lyc ké tir ngay ky va lam co s& tién hanh viéc Con g bd
théng tin cua Cong ty c¢d phan Thiét bi dién CAm Pha.

Pitu 3. Ban Giam ddc, cac phong chirc ning, don vi trong Céng ty va c4c ca nhin
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.Noi nhin;

4 <5 ‘. DONG QUAN TRI
o / »:-'%NG LA ‘
- TV Ban ki€m soét; 4 e
- Luu VP, A

Nguyen Thanh Bién

\\\5 NS
\' "\ N

7oL *
Ty

e



QUY TRINH CONGBO THONG TIN
CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN CAM PHA A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: $H4/OP-HPDQT-VEE gl /4120 4. ciia Hp:
dong quan tri - Quy trinh céng bé théng tin Céng ty C6 phéan Thiét bi dién Cém Pha)

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi v dbi twong ap dung _ e

1.1- Quy dinh nay quy dinh viéc t§ chirc thuc hién nghia vu cdng b6 thong ’Ein ’lién
quan dén tinh hinh hoat ddng ciia Céng ty ¢é phin Thiét bj dién Cim Pha (sau dy viét tit 1a
Céng ty) v6i céc co quan c6 thdm quyén va cong bd trén thi trudng ching khodn, trén cac
phuong tién thong tin dai chiing theo quy dinh cia phép lugt. Pdng thi quy dinh viéc phoi
hop quan hé cong téc gifta cac don vi truc thugc, cic Phong va c4 nhén thudc Céng ty trong
viéc thuc hién nghia vu cong bd théng tin. '

1.2. Déi twong ap dung: Quy dinh nay duge 4p dung dbi véi cac thanh vién Hoi ddng
quén tri, Ban Gidm dbc, Ban kiém soét, K& toan truéng, cac don vi truc thude, cic Phong,
don vi va cd nhan c6 lién quan dn viée cong b théng tin. :

2. Giai thich tit ngiv :

2.1. Trong qui dinh nay, c4c tir ngft duéi day dugc hifu nhu sau:

2) “Diéu 1¢” 14 didu 1¢ ctia Cong ty cb phin Thiét bj dicn Cim Pha da duge Pai hodi
ddng cb déng thong qua;

b) “Céng bd théng tin dinh ky” 14 viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhitng thoi
diém xéc dinh trong ném theo quy dinh phap luft;

¢) “Céng bb thoéng tin bat thwong” 1a viéc Cong ty cong bb thong tin trong mot thoi
* han duoc x4c dinh sau khi x4y ra cdc st kién bét thuong; : »

d) “Céng bé théng tin theo yéu ciu” 12 viée Coéng ty cong bd thong tin khi c6 yéu ciu
ctia Uy ban Ching khoén Nha nuéc hoic theo yéu ciu cia noi cb phiéu cua Cong ty ¢b phan
Thiét b dién Cim Pha dugc niém yét giao dich tap trung;

¢) “Béo céo thudng nién” 1 bao c4o tdng thé v& tinh hinh t3i chinh, két qua hoat dong
san xuét kinh doanh, bdo céo t6 chitc va nhan sy, thong tin vé cb dong va Hoi dong Quan tri
ctia Cong ty dugc 14p hang nim va cdng b theo dinh ky;

f) “UBCKNN” 1a Uy ban Ching khoan Nha nuéc;

g) “SGDCK” 12 8¢ Giao dich ching khoén Ha Nbi, noi cb phiéu ciia Céng ty duoc

ding ky giao dich; '
h) "C4 dbng 16m" 13 cb dong s& hitu tryc tiép hoic gién tiép tr nam phan trim (5%)
trd 1én s6 ¢b phidu co quyén biéu quyét cia Cong ty; ' !
i) C6 dong noi bd cua Cong ty, bao gbm:
- Thanh vién Hi dbng quan tri; thanh vién Ban kidm so4t;
= Téng Gidm dbc, Pho Téng Giém déc; hodc céc chirc danh quan Iy twong duong do
Hbi dong quan tri bd nhiém;
- Ké toan tredng; :
- Ngurdi dai dién theo phép Iuat, ngudi dugc ty quyén cong bb thong tin.
b)) "Ngudi ¢6 lién quan” 13 c4 nhan hodc t8 chirc cé quan hé tryc tiép hoic gién tiép voi
Céng ty, bao gdm: ¢ :
j1. Ngudi hodc nhém ngudi cé kha ning chi phéi viée ra quyét dinh, hoat d6ng cua
Cong ty théng qua co quan quén Iy doanh nghiép;
j2. Ngudi quan Iy doanh nghiép;




i3. Vo, chéng, cha d¢, cha nuéi, me. dé, me nudi, con d&, con nu6i, anh rudt, chi rucf)tv,
em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta ngudi quan ly Céng ty hoic cta thanh vién, co
dong s& hitu phin vén g6p hay ¢4 phin chi phdi; ’

j4. C4 nhén dugc ty quyén dai dién cho nhitng ngudi, Cong ty quy dinh tai c4c Piém
k1 dén Diém j3; g :

2.2, Cée tlr hodc thuat nglt d dwoc giai nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luat
Chitng khoén va céc vin ban phap luit khac thi ¢6 nghia nhu trong céc vin ban phap luit d6.

3. Phuong ti¢n va hinh thire cong b6 thong tin: :

3.1. Viéc cdng bd thong tin duge thuc hién dong thoi qua cac phuong tién céng bd
sau:

a. Béo cdo thudng nién, trang thong tin dién tir (website) va c4c 4n phdm khac cia
Cong ty;

b. Céc phuong tién cong b thong tin cia UBCKNN bao gbm: hé théng tiép nhan bao
céo va cong bo thong tin, cbng thong tin dién tir va cc &n phdm khéc cia UBCKNN;

c. Céc phuong tién cong b théng tin cia SGDCK bao gém: hé théng tiép nhén bao
cdo va cong bd thdng tin, trang thong tin dién tir cla SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK; _ _ v

d. Phwong tién cong bd thong tin cuia TTLKCK: trang thong tin dién tir ctia TILECK:

d. Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh ctia phép luit. _

3.2. Céc tai liéu, bdo cdo giri cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién duéi hinh thirc
van ban va hinh thic dit liéu dién t& c6 st dung chit ky sé theo huéng dan coa UBCKNN,
SGDCK.

. 3.3. Cong ty 18p trang thong tin dién tir (Website) clia minh. Trang thong tin dién i
phai ¢6 céc ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va cic ndi dung phéi théng béo cong khai
trén cdng thong tin qudc gia vé dédng ky doanh nghiép theo quy dinh cia Luit doanh nghiép
va moi thay d6i vé déng ky céc ndi dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan hé ¢ dong (nha
dau tu), trong @6 phai céng bb Didu 16 cdng ty, Quy ché quén trj ndi bd, Ban céo bach (néu
c6) va céc thong tin cong bé dinh ky, bit thudng va theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK;
cong khai v& dia chi trang thong tin dién t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngdy c6 sy thay dbi.

3.4. Trang thong tin dién tir phai hién thi thdi gian ding tai thdng tin, ddng thoi phai

dam bao nha dau tr c6 thé d& ding tim kiém va tiép can dugc céo dit lidu trén trang théng tin
dién tr 6. :
3.5. Trudng hop nghia vu cdng bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy
dinh phép luat, Céng ty thwe hién cdng bo théng tin trén phuong tién quy dinh tai diém a,
khoan 1 Didu nay va thue hién ddy du nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phép luat
sau khi ngay nghi, ngay 18 két thic.

3.6. Viéc cong bb thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK
thuc hién theo hwéng dén cia UBCKNN, SGDCK.

4. Nguyén tic cong b thong tin ' '

4.1. Viéc cong bb théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phéap lujt
va bao dam: :

a) Cong ty chiu trach nhiém v& ndi dung théng tin céng bé. Trudng hop c6 su thay dbi

ndi dung thong tin d4 cong b, Cong ty phai cong b nodi dung thay ddi va ly do thay di so
voi thong tin d3 cong bd trude do; ;

b) Trudng hop c6 su kién, thong tin 1am 4nh huéng dén gia chimg khoén, cong ty phai
xac nhén hoic dinh chinh vé sw ki€n, théng tin d6 hoic theo yéu ciu cia UBCKNN,
SGDCK; :
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4.2. Khi cong ty cong bo théng tin phai dong thoi béo cdo UBCKNN va SGDCK noi
niém yét, ding ky giao dich v& ndi dung théng tin cbng bd, bao gbm ddy @ cac thong tin
theo quy dinh.

4.3. Ngbn ngft théng tin cong bd trén thi truong chimg khoan 14 tiéng Viét. Truong
hop cong bd théng tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong | b bang
tiéng Anh chi c¢6 tinh tham'khdo. Ngdn ngft trong cong b6 théng tin can rd rang, d& hidu va
trénh gy hidu 1dm cho cb dong va nha dau tu.

4.4. Cong ty c6 nghia vu céng bb day du, chinh x4c va kip thoi théng tin dinh ky va

‘bt thudng ve tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong
~ ty cho ¢6 d6ng va cong ching. Théng tin va céch thirc cong b thong tin dugc thye hién theo
quy dinh cta phap luat va Pidu 1€ cong ty. Ngoai ra, Cong ty phéi cong bb day da, chinh xéc
va kip thoi céc thong tin khac néu céc thong tin d6 c6 kha nang anh huwéng dén gia ching
khoén va anh hudng dén quyét dinh cta cd d6ng va nha diu tu.

5. Ngudi thwe hién cong bd thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd théng tin théng qua 01 ngudi dai di¢n theo
quyét dinh uy quyén cong b6 théng tin:

5.1- Giam ddc 14 ngudi dai dién theo phép luat 1a ngudi c6 thim quyen va trach
nhiém cao nhit trong viéc xét duyét va cdng b6 théng tin. Giam doc c6 thé ay quyén cho
nguoi khac @& cong bd théng tin. Giam doc chiu trach nhiém vé tinh d4y du, chinh x4c va kip
thoi vé théng tin do ngudi dugc iy quyén cdng b6 thong tin cong bb.

Trudng hop phat sinh sw kién cong bd théng tin ma ca Giam dbc va ngudi duge ty
quyén cong bd thong tin ddu véng mit cdc Phé Gidm dbe thay thé thuc hién cong b6 théng
tin;

5.2. Cong ty phéi thyc hién ddng ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phéap Iuat hodc
ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin _cung vdi ban cung cap thong tin cta ngudi dai dién
theo phép Iuft hoic ngudi dugc iy quyén cong bé thong tin nay cho UBCKNN va SGDCK
t51 thiéu 24 gi0 trude khi viée ty quyén c6 hiéu luc.

6. Quyén han va trach nhiém ciia ngwdi céng bd théng tin

6.1. Pai dién cho Coéng ty trong viéc thurc hién cong b thong tin ctia Cong ty theo quy
dinh cua phép lugt va tai quy dinh nay.

6.2. Yéu ciu céc bd phan, ¢4 nhén c6 lién quan cung cip, bao céo sb lidu day du, ding
thoi han;

6.3. Truc tip chi dao, kidm tra nhan vién tbng hop thong tin 14p bdo céo theo ding
quy dinh;

6.4. D& xut, kién nghi v6i Ban lénh dao Céng ty vé nhlmg hoat d0ng lién quan dén
cong bd thong tin, viée sita ddi, bd sung quy dinh nay;

6. 5. Theo ddi nhitng cong viée ¢ lién quan, 4nh hudng dén viée cong b6 théng tin
cua Cong ty;

6.6. Cong khai tén, s§ dién thoai lam viéc @& cac cb dong 6 thé dé dang li€n hé. Lién

hé v6i cac c6 dong, ghi nhan nhimg y kién ciia c4c cb dong, dinh ky cong bé tra 1di ¥ kién

ctlia cac cd d6ng va céc vén dé quan tri cong ty theo quy dinh.

IT. QUY TRINH CONG BO THONG TIN.

1. C4c buéec tién hanh cong bd thong tin:

1.1. Buéce 1: Chuan bi théng tin

- Vio thoi diém két thic quy hay két thtic ndm tai chinh hodc khi phat sinh céc sy kién
phéi cong bd theo quy dinh, Ngudi dugc uy quyen cong b thong tin thong béo t6i cac bd
phén ¢4 1i€n quan vé ndi dung thong tin s& cong b6 va thoi han cong bb cia Cong ty theo ndi
dung huéng din tai Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 huéng dén cong b5 théng
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tin trén thi tredng Chimg khoan va céc vin ban hi¢n-hanh, theo quy trinh céng bg“S théng tin
cia Cong ty 6 phan Thiét bi dién CAm Pha giri ngudi duoe iy quyén cong bd thong tin
(CBTT) cia Céng ty hoic truc tiép cho Ngudi duge uy quyén CBTT (NCBTT).

1.2. Buée 2: Xir Iy thong tin

Ngudi duge uy quyén CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh xdc ctia ndi dung béo céo,
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cbng bo, doi chiéu bdo c&6 véi quy dinh hién hanh va cng bé théng tin, chinh sira hoic 1ap
méi bdo cdo, cong bd theo huéng dén tai Théng tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015
huéng din céng bd thong tin trén thi trudng Chimg khoén, cdc vin ban hién hanh va theo
Quy trinh céng b thong tin ciia Céng ty.

1.3. Bude 3: Trinh 1anh dao phé duyét ’

Sau khi thdm dinh vin ban coéng bd thong tin, Ngudi duge ty quyén cong bo thong tin
trinh Gidm &8¢ hodc Phé Giam déc (trong trudng hop Gidm ddc ving mét) phé duyét: noi
dung théng tin cdng bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va déng du van ban cdng bo trude
khi thuc hién cong b.

1.4. Buéde 4: Cong bd thong tin

Ngudi duge iy quyén cong bb thong tin thye hién cong b thong tin theo quy dinh tai
cac van ban phdp luit hién hanh vé cong bd théng tin va Quy dinh nay.

1.5. Buéc 5: Tiép nhéan cac thong tin phan hi:

Nguoi duge Gy quyén cdng b théng tin c6 trach nhiém kiém tra, x4c minh va sia doi,
bd sung (néu cd) céc thong tin 1ién quan va d& xuit cho Giam ddc vé viéc phan hdi, phiic dap
lai cdc ndi dung cén thiét.

1.6. Budc 6: Béo quan va luu trit thong tin

- Thong tin sau khi d& thuc hién bdo cdo va cdng bb théng tin d& cong b s& duge hru
gift tai Cong ty dé tra ctru va kidm tra, @61 chidu trong trudng hop cn thiét.

2. Thoi gian tién hanh cdng b6 thong tin.

- 2.1- Bdo cdo tai chinh nam.

- Cong ty phéi cong bd thong tin bdo c4o tai chinh nim da duoc kim toén trong thoi
han 10 ngay, k& tir ngay t& chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan nhung khong vugt qua 90
ngdy, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

- N¢i dung cong bé thong tin v& bao cdo tai chinh ndm bao gdm:

+ Bang cin d6i ké to4n;

+ Béo cdo két qué hoat dng kinh doanh;

+ Bdo cdo luu chuyén tién e;

+ Ban thuyét minh bdo céo tai chinh theo quy dinh ctia phép luat v& ké toan.

- Thuyét minh béo céo tai chinh phai trinh bay dy di tAt ca ndi dung theo quy dinh
cta phép lugt vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyét minh bdo cdo 3] chinh c6 chi dén dén
Phy luc, Phu luc phii dugc cong bd cing thuyét minh béo cdo i chinh. Thuyét minh béo
cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi dung v& giao dich véi cac bén lién quan theo quy
dinh Chuén muec ké to4n Viét Nam.

- Cong ty cong bb day di ndi dung thong tin v& bdo cdo tai chinh nim'da duogc kidm
todn trén trang thong tin dién tir cla Cong ty, trén phuong tién cdng b théng tin cua
UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khong chép nhén toan phin béo cdo tai chinh,
Cong ty phai céng bd bdo céo tai chinh nim, bédo céo kidm todn kém theo vin ban gidi trinh
cua Coéng ty.

2.2- Bdo cdo tdi chinh bdn nién:

- Cong ty phai 18p va cong b thong tin v& bao céo tai chinh ban nidn (sdu thang dau
nam tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngy t5 chirc kidm toan ky bdo cdo soat xét
nhung khong dugc vuot qué 45 ngdy, ké tir ngay két thic 06 théng dAu nim tai chinh.
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- Nbi dung céng bd thong tin v& bao céo tai chinh ban nién tuong tu myc 1 fiiém 2,

- Bdo cdo tai chinh ban nién phéi dugc cong bd ddy dv, kém theo y ki€n ki€ém todn va
van ban gidi trinh clia cong ty trong trudng hop bdo céo tai chinh ban nién duoc soat xét ¢o
két ludn ctia kidm toén vién 14 khong dat yéu cau.

2.3- Béo cdo tdi chinh quy: |

- Cong ty phai 18p va cdng b thong tin v& bo cho tai chinh quy trong thdi han 20
ngay ké tir ngay két thic quy. i

- Noi dung céng bé thong tin v& b4o c4o tai chinh quy tuwong ty muc 1 diém 2.

2.4- Bdo cdo thuong nién:

Cong ty phai 1ap va cong bd bio céo thudng nién theo Phu luc IV - Théng tu
155/2015/TT-BTC trong thoi han 20 ngay ké tir ngay céng bd béo c4o tai chinh nim duge
kiém toan nhung khéng vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Béo cdo thuong nién phai phit hop véi Béo céo tai chinh nim duoc kiém toan.

2.5- Bdo cdo tinh hinh quén tri cong ty: :

Dinh ky 06 thang va nim, Céng ty phai 14p va cong bS théng tin vé bo cdo tinh hinh
Quén trj cong ty theo Phu luc s6 05 - Théng tw 155/2015/TT- BTC trong thdi han 30 ngay ké
tir ngdy két thic ky béo cio.

2.6- Tai liéu hop Pai hoi déng c6 doéng:

Trong thoi han 10 ngay truée ngdy khai mac hop DPHCD. Cong ty phai cong b thong
tin dinh ky v& ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét PHDCD thudng nién. Cong ty phai
odng b6 toan b tai lidu hop DPHPCP thudng nidn/bét thuong (ké ca 1y ¥ kién c6 dong bing
vén ban), bao gdm: thong bao mdi hop, miu chi dinh dai dién theo iy quyén dy hop, chuong
trinh hop, phiéu 14y v kién, phiéu biéu quyét, danh séch va thong tin chi tiét cta céc ung ci
vién trong trudng hop bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi déqg quan tri; céc tai

lidu tham khéo 1am co s& thong qua quyét dinh va du théo nghi quyét dbi veéi ting van dé

trong chuong trinh hop trén trang théng tin dién tt cia cdng ty va UBCKNN, SGDCK vé
viéc hop DPHDCP, trong d6 trich dan dudng din t6i tai liéu DPHDCD cho céc cb dong. Tai
litu PHDCD phai dugc ding tii va cp nhit céc sira ddi, bd sung (ndu ¢6) cho t6i khi két
thuc PHDCD.

Trudng hop t6 chire khong thanh céng PHDCP lan thi 1, Cong ty phai cong b vé
chuong trinh va thoi diém dw kién t chirc cic cude hop DHDCD tiép theo, tiép tic duy tri
va dang tai céc tai 1iéu DPHDCD theo quy dinh cho t&i khi cudc hop BPHDCD duge td chitre
thanh cong. :

2.7- Céng bé théng tin vé hoat dong chao bdn, bdo cdo sir dyng von va 1y 18 sé hitu
ciia cée cé dong l6m;

Khi Céng ty chao ban chimg khoan nha nuwéc ra cOng ching dé huy dong vén cho dau
tu, ké tir ngdy két thic dgt chao béan. Cong ty phéi bao cdo UBCKNN, SGDCK va phéi cdng
b thong trén céc 4n phém, website ctia Céng ty vé thuc hién nghia vu cong b théng tin vé
hoat dong chao ban, bao céo sir dung vbn theo quy dinh phép luit.

Trudng hop huy dong vén dé thuc hién dy an du tu, dinh ky 06 thing ké tix ngly
hoan thanh dot chao ban cho dén khi hoan thinh dy 4n; hoic cho dén khi d gisi ngan hét s6
tién huy dong dwge, td chirc phét hanh phai b4o céo Uy ban Chirng khoan Nha nudc theo
Mau 56 05 Phy lyc ban hanh kém theo Nghj dinh 58/2012/ND-CP v4 cdng bé théng tin vé
tién do st dung vén thu duge tir dot chao ban. T4 chic phat hanh phai céng bd bio cio sir
dung vén duogc kiém toan xac nhén tai Pai hoi déng b dong hoic thuyét minh chi tiét viéc
stt dung vén thu duoc tir dot chao bén trong béo céo tai chinh nim duge kidm toin xdc nhén.

Trudng hop Hobi d@)ng quén tri ¢6 quyét dinh thay d6i muc dich sit dung vén theo uy
quyén cta Dai hdi ddng cb dbng, trong thoi han 10 ngay ké tr ngdy cé quyét dinh thay d6i
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myc dich sir dung vén, t chitc phat hanh phai béo cao Uy ban Ching khoén Nha nuéc theo
M3u sb 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 58/2012/ND-QP, 1§ém theo quyét digh cua
Hoi dong quén tri va céc tai liéu lién quan cla cip c6 thim quyén vé vi€e thay doi (neu co),
ddng thoi thuce hién viéc cong bd théng tin v& viéc thay dbi. Viée thay d6i muc dich st dung
vbn phai dwge béo cao Dai hoi ddng cd d6ng gin nhét.

2.8 — Céng bé théng tin vé 1 1¢ 56 hitu ciia Nhé déu tue nuée ngoai :

Nhén vién CBTT phéi hop véi cac phong ban lién quan dé thyc hién cbng bo thong
tin v& gidi han ty 1& s& hitu nwde ngoai tai cong ty va thay ddi lién quan dén ty 1€ s& hitu nay
trén trang théng tin dién tr ctia Céng ty, cia S& Giao dich ching khoan theo quy dinh cua
phap ludt vé chimg khodn huéng din hoat dong dAu tw nuéc ngoai tai thi trudong chimg
khoéan Viét Nam.

3. Céong bb thong tin bAt thwong:

3.1- Cong ty phai céng bé théng tin trong thdi han 24 gidy, ké tir khi xay ra mot trong
céc sy kién sau day:

a) Tai khoan ciia c6ng ty tai ngan hang bi phong téa hoic dugc phép hoat ddng trd lai
sau khi bi phong tda;
= b) Tam ngirng mot phén hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rit b6t mot
hogic mdt s6 nganh nghé dAu tw, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép; hoic khi nhan duge Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép dwoc stra ddi,
b4 sung;

c) Théng qua cic quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong (bao gdm trudmg hop lay ¥
kién cb dong bing vin bén);

d) Quyét dinh mua hoic ban cb phidu quy va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban chimg khodn theo quy dinh phap luét v& doanh nghiép;

@) Quyét dinh vé muc cb tire, hinh thirc tra cd tic, thoi gian tra ¢ tic; quyét dinh
tach, gbp cb phiéu; quyét dinh phéat hanh trai phiéu chuyén dbi, cb phiéu uwu dai;

e) Quyét dinh v& viéc 6 chirc lai doanh nghiép, gidi thé doanh nghiép; thay ddi tén
cdng ty, con diu cia cong ty; thay ddi dia diém, thanh 13p méi hodc déng cira try s& chinh,
chi nhénh, phong giao dich; stra dbi, bd sung Diéullé; chién lwge, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach'kinh doanh hang ndm cua cong ty;

g) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sich ké toan ép dung (trlr trudng hop thay
doi chinh séch ké todn ép dung do thay dbi quy dinh phap luat); két qua didu chinh hdi t6 bao
~ cdo tai chinh (néu c6); ¥ kién khong phai chip nhan toan phin ciia Kidm todn vién & véi
béo céo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh 14p, mua dé ting s& hitu trong mét cdng ty din
dén cong ty d6 tr¢ thanh cong ty con, céng ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé gidm
s¢ hitu tai cdng ty con, cong ty lién doanh, cOng ty lién két din dén cdng ty d6 khong con 1a
cdng ty con, cdng ty lién doanh, cdng ty lién két hoic gidi thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két: déng, m¢& chi nhénh, nha mdy, van phong dai dién;

i) Quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong hodc HPQT théng qua hop ddng, giao dich
gilta Cong ty véi cb déng nodi bo hodc ngudi ¢6 lién quan;

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyn ddi, cb phiu uu dai;

m) Khi ¢6 su thay ddi s§ cb phiéu c6 quyén biéu quyét dang Iuvu hanh trong céc
trudng hop: phét hanh thém cb phibu, giao dich ¢4 phiéu qu¥, mua lai ¢d phiéu 1é caa Coéng
ty thdng qua Céng ty chitng khoan va mua lai ¢b phiu cta cén b0 céng nhan vién (néu cb);

n) Khi Céng ty c6 sy thay dbi ngudi ni bo (bd nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém).
Béo céo theo Phu Iuc s6 03- Théng tw 155/2015/TT-BTC trong vong 03 ngay ké tir ngay
thay d6i;
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0) Khi nhén duoc ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat d@r}g cla cong L
két luan cla co quan thué v& viéc cong ty vi pham phép lust vé thué hosc quyét dinh khoi t6,
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sw @i véi ngudi ndi by cua cdng ty;

p) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén téng gia tri cac khoé‘n vay cua
Cong ty c6 gié tri tr'30% von chi s& hitu trd 1én tinh tai bdo cdo tai chinh nim gan nhit da
duoce kidm toan hodc bao céo tai chinh ban nién g?m nhét dugc soat xét; :

q) Khi xdy ra c4c sy kién khac ¢c6 anh huéng 16n dén hoat ddng san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quén tri cia cong ty.

3.2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 diém nay, cOng ty phai néu rd su
kién x4y ra, nguyén nhén va céc giai phap khic phuc (néu co). : .

- 3.3. Cong bb thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi cung thye hién quyén cho cb
dong hién hitu. ,

Céng ty bdo cdo va ndp diy du céc tai li€u 1a cén cr phép ly lién quan dén ngay déng
ky cudi cling thuc hién quyén cho ¢b déng hién hitu cho TTLKCK, UBCKNN va SGDCK
trong thoi han chim nhét 10 ngdy truéc ngdy déng ky cudi cing.

' 3.4. Cong b vén gbp ctia chit s& hitu bi giam tir 10% trd 1én hogc tong t3i san bi giam
tr 10% tr& 1én tai bdo céo tai chinh nim gin nhit d4 duoc kidm toan hoic bio cdo tai chinh
bén nién gin nhit dugc soat xét.

3.5. Cong b quyét dinh ting, gidm vén didu 18 quyét dinh g6p vén du tw vao mdt td
chire, dy 4n, vay, cho vay hoic céc giao dich khac véi gid tri tir 10% tré 16n trén tng tai san
cua cong ty tai bdo cdo tai chinh nim gin nhét duge kiém todn hodc béo cdo tai chinh ban
nién gin nhét dugc soét xét; quyét dinh g6p vén c6 gié tri tir 50% trd 18n vén didu 1€ ctia mot
t6 chirc (x4c dinh theo vén diéu I& cia td chirc nhén vén g6p trude thi diém gop vén); quyét
dinh mua, ban tai san ¢ gia tri tr 15% trd 16n trén téng tai san cla cdng ty tinh tai b4o cdo
tai chinh ndm gn nhét dwoc kidm todn hoiic b4o co tai chinh bin nién gén nhét dugc soat
X6t .

3.6. Cong bd théng tin trong céac truong hop dic biét khac nhur thay ddi ky ké toan,
khi chuyén @i hinh thirc s& hitu doanh nghiép, sau khi chia tich, sap nhap. Céng ty phai
cOng bd théng tin béo cAo tii chinh di dugc kiém toan theo quy dinh phép luét.

4.Cong b thong tin theo yéu ciu :

4.1. Trong céc truong hop sau déy, Cong ty phai céng b thong tin trong vong 24 gid,

ké tir khi nhén dugc yéu céu ciia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, ding ky giao

dich:

a) Khi x4y ra sur kién anh huong nghiém trong dén 1oi ich hop phép ctia nha diu tu;

b) C6 théng tin lién quan dén Cong ty 4nh hudng 16n dén gia chitng khoan va cén phai
xac nhén thdng tin d6. '

4.2. N§i dung théng tin céng bd theo yéu cau phdi néu 15 su kién duwgc UBCKNN,

SGDCK yéu ciu cong bb: nguyén nhan va danh gi4 cla Cong ty vé tinh x4c thue cta sy kién
d6, giai phap khic phuc (néu c6). :
3. Cong b théng tin vé giao dich cia cac ¢b dong nodi by va ngudi c6 lien quan
cla co dong ndi bd ciia Cong ty.
>.1. Truée ngay thye hién giao dich t6i thiéu 13 03 ngay lam viée, c6 dng noi bs ctia
Cong ty va ngudi c6 lién quan cia cac dbi trong nay phéi cong bb thong tin va bo céo cho
Cong ty, UBCKNN, SGDCK (i véi ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich) v& vidc du kién
giao dich c6 phiéu, ql;,lyén mua cb phiéu cia Cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhuong
khong théng qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu céc giag dic}} cho hogc dugc cho, tdng
hodc dugc tang, chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong c6 phiéu, ...) theo Phu Iuc s§ 10
hodc 11 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian thue hién giao dich
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khong duge qua 30 ngay k& tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi duwoc bt dau tién
hanh phién giao dich diu tién sau 24 gid ké tir khi c6 cong bd théng tin tir S& giao dich
ching khodn. : ,

C6 dbng noi bd cia Cong ty va ngudi c6 lién quan ciia cac dbi tuong nay khong duge
dong thoi déng ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén
mua tréi phiéu chuyén déi ctia Cong ty trong cing mét dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo diing thdi gian va khéi lwgng d4 dang ky. | |

2. Trong théi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (truong hop giao
dich két thiic trude thdi han dang ky) hoic két thiic thoi han du kién giao dich, ¢d dong noi
by cua Cong ty va ngudi cb lién quan cla céc dbi tugng nay phdi bdo cdo Cong ty,
UBCKNN, SGDCK (ddi v6i 6 phiéu niém yét, ding ky giao dich) v& két qua giao dich
ddng thoi giai trinh nguyén nhén khoéng thuc hién dugc giao dich ho#c khdng thuc hién hét
khoi lugng dang ky (néu ¢6) theo Phu luc s§ 12 hodic Phu luc sé 13 ban hanh kém theo
Théng tir 155/2015/TT-BTC. C6 déng ndi b va ngudi ¢6 lién quan ca cb dong néi bd chi
duge déng ky va thuc hién giao dich tiép theo khi d2 bao céo két thiic dot giao dich trudce do.

3. Trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dwge bio céo lién quan dén giao dich cd
phiéu, quyén mua cb phiéu - trai phiéu chuyén dbi cua cd ddng ndi by va ngudi c6 lign quan
cta cb déng ndi bd theo quy dinh tai muc 5 nay, Cong ty phai cong bd trén website cta Cong
ty.

6. Céng b6 thong tin giao dich ciia c6 déng 16n

T4 chitc, c& nhin, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% tr 1én s6 cd phiéu dang Iuu
hanh c6 quyén bidu quyét ctia mot cdng ty dai ching, cong ty dau tur ching khoéan dai chiing,
nha dau tir s& hitu tr 5% tro 1én chimg chi qu§ cia quy dong; hoc khi khong con 13 cb dong
16, nha dau tu s& hitu tir 5% tré 1én chimg chi quy ctia quj dong phai cong bd thong tin va
bdo cdo v& giao dich cb phiéu, chimng chi quf dong cho cdng ty dai ching, cong ty quan ly
quy, Uy ban Chting khoan Nha nuéc va S¢ giao dich chitng khoan (ddi véi cb phiéu niém
yét, dang ky giao dich, chimg chi qu§ déng) theo Phu luc s 06 ban hanh kém theo Thoéng tu
155/2015/TT-BTC trong thdi han 07 ngdy, ké tir ngy tré thanh hoic khéng con 1a cd dong
16n, nha dau tir s& hitu tir 5% tr& 1én chitng chi quy cia quy déng. '

Cé dong 16n, nhém ngudi cé lién quan nm gift tir 5% trd 1én s cb phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét cia mot cdng ty dai ching, céng ty diu tu ching khoan dai ching
hodc nha dau tw's& hitu tir 5% trd 1én chimg chi qu ciia quy déng khi c6 su tdng hodc giam
ty 18 s& hitu cd phiéu, chimg chi qu§ déng qua cdc ngudng 1% (ké ca truong hop cho hoic
dugc cho, ting hodc duge ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén chuyén nhuong quyén
mua cb phiéu phét hanh thém...) phai cong b théng tin va béo cdo cho Uy ban Chtmng khoéan
Nha nuéc, S& giao dich ching khoén (461 v6i cb phiéu niém yét, dang ky giao dich, chimg
chi quy déng) va cong ty dai ching, cong ty quan ly quy trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay
c6 sy thay d6i trén theo Phu luc sé 07 ban hanh kém theo Théng tw 155/2015/TT_BTC.

Thoi di€m bt déu, két thic viée ném gift tir 5% s6 leong ob phiéu, chimg chi qu§
déng hoic thoi diém thay dbi ty 18 s& hitu ¢ phiéu, chimg chi quy déng qua cic ngudng 1%
néu tai khodn 1, khoan 2 Didu nay dugc tinh ké tir thoi didm hoan tht giao dich chimg khoan
theo quy dinh tai khoan 14 DPiéu 2 Thoéng tu 155/2015/TT_BTC.

7. Bao lwu, tam hodn cong b thong tin

7.1- Bao luu chua cong bd théng tin.

Trong trudng hop cin thiét pha bdo hru chwa cong b thong tin, ngudi cong bd théng
tin thyc hién c6ng vin trinh ngudi dai dién phép luat ky dé nghi bao luu chua céng b théng
tin gri UBCKNN xem xét chip thun.

7.2- Vigc tam hoéin céng b thong tin




- Trong trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thyc hién dwoc véi nhitng ly do
bét kha khéng (thién tai, hda hoan...). Ngudi duoc ty quyén cong b thong tin 14p vin ban
trinh ngudi dai dién phap luét ky va giri bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn cdng
b6 thong tin, ddng thdi cong bb vé viéc tam hoéin cong bd thong tin.

- Ngay sau khi d& khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
cong bé ddy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bé theo quy dinh phép luét.

III. PIEU KHOAN THI HANH

1. Xir Iy vi pham

Pon vi, c4 nhén thugc Céng ty ¢ hanh vi vi pham cic quy dinh tai Quy dinh nay, vi
pham céc quy dinh ctia phap ludt gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién,
quén ly hoat dong cong bd théng tin thi tly theo tinh chit, mic d6 vi pham ma bi xir Iy ky
ludt, xir phat hanh chinh ho#c bj truy ciru trdch nhiém hinh su; néu géy thiét hai thi phai bdi
thudng theo quy dinh ctia phép lujt.

2.Thi hanh quy dinh

2.1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm sodt, Ban Téng Giam dbc, Ké
toan trudng, cdc don vi truc thude, cic Phong ban va c4 nhin c6 lién quan dén viéc cdng bd
thong tin thuc hién ding trdch nhiém, nghia vu ctia minh.

2.2. Céc phong ban tham muu, gitp viée, cac don vi truc thude chiu trach nhiém tb
chirc phd bién cho cén bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tét cong vide duwoc giao.

2,3. Trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh ctia phép lut lién quan dén nghia vu cong
b6 thong tin clia Cong ty chwa duge @ cép trong Quy ché hoic trong truong hop c6 nhitng
quy dinh méi clia phép ludt khéc véi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh
~ phép ludt d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu cdng bd théng tin cia Cong
ty.

- 2.4. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh néu c6 nhiing khoan muc chua dugc quy dinh
hodc khéng con higu luc thi Cong ty s& thuc hién céng bd théng tin trén co s& quy dinh cua
Didu 16 Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cua phap luit.

2.5. Moi sira ddi, bd sung quy ché nay do Hoi dong quan tri Cong ty xem xét, quyét
dinh./.

Nguyén Thanh Bién
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