CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI PIEN CAM PHA Poc ldp - Tw do - Hanh phic
S6 424-/QC - VEE Quang Ninh, ngay 45 thdng 4 nam 2022
QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN THIET BI BIEN CAM PHA

Pé dam bao nguyén tic cong khai, céng bing, dén chi, dang phap Iut va tao
diéu kién thudn loi cho viée té chtre va tién hanh Pai hoi dong ¢b déng (PHPCP) thudmg
nién nam 2022 ctia Cong ty C6 phén Thiét bi dién CAm Pha, ddng thoi huéng din cho
cb doéng tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu qu}’ét, Ban tb chic PHDCD thuong
nién ndm 2022 cta Cong ty xin béo cao PHDCD thoéng qua Quy ché lam viée tai Pai
hé1 nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Péi trgng, pham vi 4p dung:

- Quy ché nay quy dinh thé thirc t& chirc Dai hoi ddng cb dong thudong nién nim
2022 Céng ty C6 phéan Thiét bi dién CAm Pha va quyén, nghia vu cta c4c ¢b déng tham
du Pai héi.

- Céce cb déng sé hitu cb phan clia Cong ty va cac thanh phén tham du Pai hoi ¢6
trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh clia quy ché nay. )

2. Quyén va nghia vu ciia cdc cb dong khi tham dw Pai hbi:

- Ban t6 chirc Pai hoi sé giri Gidy mai hop, Chuong trinh dai hoi, Gidy ty quyén
va Xéc nhan tham du dai hoi t6i dia chi cta ¢b déng da dang ky véi Cong ty ddng thoi
déng tai cac tai liéu cd lién quan dén cudc hop PHPCD 1én website ctia Cong ty
(http://www.veecp@gmail.com). Céc cb dong vao website cta Cong ty dé tai, nghién
clru trude cac tai liéu va gop y bang vin ban cho Ban t6 chire Pai hoi dé téng hop, hoic
dé thao lusn truc tiép tai Pai hoi ¢b dbng.

- Cac ¢cb ddng khong tham du duge Pai hoi cd dong c6 thé ty quyén cho ¢4 nhan
khac dai dién minh tham du Pai hoi. Ngudi nhan tty quyén tham du dai hai khong duoc
Gy quyén cho ngudi thtr 3 tham du. Gidy Gy quyén dwoc 14p theo mau ctia Cong ty CO
phén Thiét bi dién Cém Pha.

- Céc dai bidu cb ddng khi den dy Dai hoi phai mang theo Glay mo1 hop, Chting
minh thu hodchd chleu Gidy ty quyén (trong truong hop nhan ty quyén) trinh cho Ban
kiém tra tu cach cb dong va duge nhén mot the bidu quyet c6 ghi rd ho va tén, ma ¢ ¢b
dong va sb ¢ phan mé ¢b dong s& hitu hodc dai dién s¢ hiru.

- C dong dén du Pai hoi mudn c6 quyén dugc ding ky vao du ngay va sau d6
co quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khéng cé quyén tham gia va
bidu quyét vé nhitng ndi dung da dugc dai hoi thong qua trude dé6 khi c6 déng chua co
mit (hidu luc cia cac dot bidu quyét 43 tién hanh sé khong bi anh hudng).

- C6 dbng dén tham dur dai hoi tudn thi cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Tén trong quyen diéu hanh ciia Chii toa Pai hoi va ton trong két qua bidu quyét
ctia Pai hdi duge tién hanh mot cach hop 18.

- Tu chiu chi phi di lai, &n & dé tham dy Pai hoi.

3. Piéu kién t6 chirc PHDCD thwdng nién:

- Pai hdi dong cb dong duge tién hanh khi c6 sb ¢d dong dir hop dai dién cho it




nhét trén 50% téng s6 cb ph?m c6 quyén bidu quyét.

I. TRAT TU CUA bAI HOI

1. Cb dong/ dai dién c6 déng khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi trf hodc
khu vue do Ban t6 chic quy dinh;

2. Khéng hut thude 14 trong phong Dai hoi; :

3. Khong noi chuyén riéng, khong st dung di¢n thoai di dong trong lac dién ra
Pai hoi. Tét ca cac may dién thoai di dong phai tit hoac khong duge dé chubng;

4. Céc cb d6ng/dai dién cb dbng cb trach nhiém tham du Dai hoi ¢ dong tur khi
bt dAu Dai hoi cho dén khi két thiic Dai héi. Truong hop cb déng/dai dién co déng roi
khoi cude hop trude khi két thiic Pai hoi thi ¢6 dong/dai dién co déng oo trach nhiém
lién hé voi Ban t4 chirc dé thong bio ¥ kién bing vin ban ciia minh vé nhing van dé s&
duoc bidu quyét tai Dai hoi.

5. Trudng hop cb dong/dai dién cb déng rdi cude hop ma khong thong bao voi
Ban 4 chirc thi ¢b dong d6 coi nhur d4 ddng  v6i tit ca nhimg van dé s& duoe bidu quyét
tai Prai hoi.

UL BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PATHOQI

1. Nguyén tac.

Céc van e trong chuong trinh hop ctia Dai hoi deu phai duge thong qua bing
cach bidu quyét true t1ep tai Dai hoi. M01 cb dbng dugc cAp mot thé biéu quyet trong
do6 ghi ho va tén, s6 c6 phéan duge quyen bicu quyet (sO hitu va uy quyén) ciia cb déng
va ¢6 dong dau treo cla Cong ty Cb phan Thiét bi dién Cim Pha :

2. Phuong thire bleu quyet ,

2.1 CH dong bitu quyet mdt vén dé bang cach gio cao thé biéu quyét truc tiép tai
Dai hoi (theo thir tu: donb ¥, khong d‘ongy, khong c6 y kién).

2.2 Khi biéu quyét théng qua mot van d& duoc Dai hoi cb dong dua ra, cic cb
d6ng ddng v thong qua thi gio thé bidu quyet 1én cao.

2.3 Nhiing ¢6 dong khéng gio thé bidu quyét trong ca ba 14n Chii toa héi y kién
vé noi dung d6 (Pdng ¥, Khong dong ¥, v kién khac) duge xem 12 DPong ¥ voi ndi dung
do.

2.4 Theo timg lin bidu quyet thanh vién Ban kiém phiéu s& danh déu sb phiéu
bidu quyét fwong (mg cia ting o dong.

2.5 Cd déng/ dai dién cb déng 5& bidu quyét truc tiép vao timg ndi dung biéu
quyet dugc gu1 kém theo The bidu quyet Sau khi hoan thanh viéc bidu quyét tit ca cac
néi dung, co dong/ dai dién cb dong tién hanh nop Phiéu biéu quyet ¢6 céc noi dung ma
cb dong da biéu quyet cho thanh vién Ban Kiém phiéu biéu quyet

3. Thélé biéu quyet

3.1. 01 (mot) cb phan s& hitu hogc dai dién s6 hitu tng v6i 01 (mot) quyén biéu
quyét

3.2. Cac quyét dinh clia Dai h01 d’ong cd dong dugc théng qua teu cudc hop khi
duoc sb cb dong dai dién it nhét 51% téng sb phiéu biéu quyét clia tt ca c¢b dong dy hop
tan thanh.

- Théng qua bao céo da duge trinh truée dai hoi ddng cb dong.

3.3- Cac quyet dinh cia Dai hoi c’i’ong cd dong lién quan dén viée stra dcn va bb
sung Diéu 18, loai ¢o phleu va sb luong b phleu duoc chao ban; sap nhép, tai t chire
va giai thé Cong ty; giao dich ban tai san ctia Cong ty hodc cac chi nhanh hoac giao dich
mua do Céng ty hodc chi nhénh thuc hién c6 gia tri tir 50% tro 1€n tbng gia tri tai san




cua Cong ty va cac chi nhanh tinh theo Bao cdo tai chinh da duoc kiém todn gén nhét s€
chi dige théng qua khi c6 tr 65% trd 1én téng sb phleu cac cb dong cb quyen biéu quyet
c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duwoc uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong ¢b dong
(trong trudmg hop td chire hop truc tiép).
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IV. BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI (nhiém ky 2022 -
2027).

1.Nguyén tic biu cir thanh vién Hoi ddng quén tri;

- Viée bau o thanh vién Hoi déng quén tri s€ dugc thuc hién theo phuong thire
bau dbn phiéu, theo hinh thirc cong khai, trire tiép va bo phiéu kin.

- Phiéu bau do Ban kiém phiéu phét. Trén m&i phiéu c6 ghi tén cic ing vién dugo
d8 cir biu vao Hoi déng quéan tri, Uy ban kiém todn va duoc déng diu treo clia cong ty
trén goc phidu bau.

- Khi dwoge phat phiéu bau, cd déng/dai dién ¢b dong kiém tra lai thong tin ¢b
déng, téng 36 ¢b phén s& hiru ma ho dai dién (Tong sb phiéu bidu quyét ma ho dai dién)
ghi trén cc phiéu bau, néu c6 sai st phai thong béo ngay tai thoi diém nhan phiéu.
Phiéu béu cir dwoc coi 12 hop 18 khi ¢6 diy dd, chinh xédc cac thong tin theo yéu ciu trén
Phiéu bau.

2. T4 chirc kiém phiéu;

- Viée kiém phiéu phéi dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai dia diém hop Pai hoi
ngay sau khi cuge bd phiu két thuc. Trude khi mo thung phiéu, Ban kiém phiéu phai
thong ké, 1ap bién ban, niém phong s6 phiéu khong duoc sir dung

- Ban kiém phiéu khéng duoc gach x6a, stra chita trén phiéu bau.

2. Nhitng phiéu sau déy dwoc coi 12 khong hop 1é:

- Phiéu khong do Ban tb chitc phit.

- Phiéu tAy x6a hodic ghi thém tén ngudi ngoai danh sach tmg cir vién &3 dwoc
DHDCD thong qua trirdre khi tién hanh bo phiéu.

3. Nguyén tic lwa chon cac tmg cir vién tmncr clr vao Hoi ddng quén tri.

- Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quén tri, Uy ban klem toén duge xac dinh
theo nguyén tic ty 18 bau cir tir cao xuong thép, cho dén khi dat s6 luong thanh vién Héi
ddng quan tri, Uy ban kiém to4n theo s6 lwong quy dinh. Truong hop c6 tir 2 tng vién
tré [én dat t§ 16 bAu cir nhu nhau s& t6 chirc bau lai gitta cac tmg vién do.

5. Lép va cong bb Bién ban bau cir:

- Say khi kiém phleu bau ctr, Ban Kiém phleu phai 1ap bién ban béau ctr. Noi dung
bién ban bau cir bao gém: Tong 56 phleu phét ra, tng s6 phiéu thu vao, phiéu bau hop
18, phiéu bau vi pham quy ché, ty 16 béu ctr cho timg tmg vién.

- Toan vin Bién ban bau ¢t thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bb trude
Pai hoi dong cb dong.

V. THAO LUAN TAI PAI HOI:

1. TAt ca cb dbéng tham du Pai hoi déu dugc quyén phat biéu;

2. C6 dong/dai dign cb dong mubn phét biéu y kién phai ding ky, voi Poan chu
tich (gio phleu biéu quyet) va phai dugc Chi tich doan d6ng y méi duoc phat biéu;

3. Cb déng phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhling ndi dung trong tdm
cén trao ddi, phit hop v6i noi dung chuong trinh nghi sy cia Pai héi da duoc thong qua.
Chi tich doan s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thir tur ding k¥, ddng thoi giai dép
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cac thac mac cta ¢ dong. Truong hop khong du thoi gian dé tra 161 hét céce cdu hoéi cia
c0 doéng, Doan chu tich s& tra 101 bang van ban 161 ¢6 dong.

VI. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban kiém tra tur cach cb dong do Ban tb chirc Pai hoi thanh lap, co trach nhiém:

- Lap danh séach cb dong tham du Dai hoi va niém yét tai noi dién ra dai h01

- Thu va kiém tra cac gidy uy quyen tham du Pai hoi.

- Lap bao céo thim tra tu cach ¢6 dong dé doc truée Pai hoi.

- Phét thé biéu quyét cho cac b dong trude khi vao hdi truong va thu bang tong
hop biéu quyét ctia céc cb dong sau khi két thic Pai hi..

- Ban kiém tra tu cach cd déng c6 nghia vu tuyét déi trung thuc, can trong khi
thue hién nhiém vu va phai chiu trach nhiém vé két qua cong viée cua minh.

VIL QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA.

- Diéu khién Dai hoi theo diing n6i dung chuong trinh Pai héi, cdc Quy ché da
duge Dai hoi ¢b d6ng thong qua. Chi toa [am viée theo nguyén tac tap trung dan chi va
quyét dinh theo da sb.

- Huéng dan Pai hdi thao luan, ldy y klen bidu quyét cac van dé nam trong noi
dung chwong trinh nghi su ctia Pai hoi va céc vin d& c6 lién quan trong sudt qua trinh
DPai hoi.

- Chii toa ¢ quyén thue hién cac bién phép cén thiét dé diéu khién cude hop mot
cach hop 1y, c6 trét tu, ding theo chuong trinh d@ dugc théng qua va phén anh duge
mong mudn clia da sé ngudi du hop.

- Quyét dinh ctia Chu toa vé& van dé trinh tu, tha tuc hoac céc su kién phét sinh
ngoai chuong trinh ciia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu foa co quyén:

-Yéu cau tAt c4 ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac.

-Yéu ciu co quan c6 thdm quyen duy trl trat tw cuoc hop; truc xuét nhung nguoi
khéng tuan thl quyén diéu hanh ctia chi toa, ¢ ¥ géy rdi trét tw, ngéan can tién trién binh
thuong ctia cude hop hodc khdng tuin thi cac yéu cau v& kidm tra an ninh ra khéi cude
hop Pai hoi déng c¢b dbng.

- Chil toa ¢6 quyén hodn cudc hop Pai héi dong cd dong d3 c6 du sb ngudi dang
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi didm khéc hodc thay dbi dia diém hop trong céc
trudong hop sau:

+ Pja diém hop khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tit c4 ngudi dir hop.

+ C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi can trd, gy réi trat tu, ¢6 nguy co 1am cho cude
hop khéng tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

- Thoi gian ho&n ti da khong qué 3 ngay ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd noi dung dién bién Pai hdi va nhiing vén
dé da duoc cac cd dong/dai dién cb dong thong qua ho#c con hru y tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Pai hdi va cic Nghi quyét vé cac van dé da dirge thong
qua tai DPai hoi (néu co).

IX. BIEN BAN VA NGHI QUYET HOP BAI HOI BONG CO PONG

Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong phai dwgc Ban thu ky Pai
hoi ghi vao Bién ban hop Pai hoi. Nghz quyét Pai hoi phai duge doc va théng qua trirde
khi bé mac Pai hoi.




X. XU’ LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH

- Truong hop trong vong 30 phut ke tir thoi diém 4n dinh' khai mac Dai hoi ma
khong c6 du so lwong dai biéu cb dbng can thiét quy dinh tai Muc L3 quy ché nay th1
Dai hoi phai duoc triéu tdp lai trong vong 30 ngay ké tir ngay t6 chirc Pai hoi ddng cb
d6ng 1an thr nhat khong thanh. |

- Trong Dai hé1 dong ch dong triéu tap lai (Dai hoi l4n '[hlI 2) ¢én c6 sb cb.dong
du hop dai dién cho it nhat 33% s6 co phin c6 quyen bidu quyét ctia Cong ty. Truong
hop Dai hoi 1an thtr 2 khong c6 & sé dai biu can thiét trong vong 30 phut ké tir thod
diém 4n dinh khai mac cude hop thi phai triéu tap Pai hoi l4n thir 3 trong vong 20 ngdy
ké tir ngdy du dinh tién hanh Pai héi l4n 2

- Trong Pai hdi lan thr 3 bét ky so lugng cb ddng nao tham du cling dé&u hop 18
va déu co quyen quyét dinh tit ¢4 céc van d& cta Dai hoi dong cb dong thudng nién.

Quy ché nay co6 hidu luc ké tir ngay ky va laco 86 phap ly cho vigc td chitc Dai
hoi ddng cb dong thudng nién nam 2022 Coéng ty cb phan Thiét bi dién Cam Pha.

Trén déy la toan bo Quy ché 1am viéc cia PHDCD thudng nién nim 2022 cla
Cong ty C& phan Thiét bi dién CAm Pha. Kinh trinh DHPCD xem xét théng qua./
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