CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI PIEN CAM PHA Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6 329/2018/QC - VEE Qudng Ninh, ngcy 27 thing 4 néim 2018
QUY CHE -

QUAN TRI CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN CAM PHA

- Cdn cik Lugt doanh nghiép ngdy 26 thdang 11 ném 2014;

- Cdn cur Lugt chitng khodn ngay 29 thdng 06 ném 2006;

- Céin cik Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Lugt chitng khodn ngay 24 thang 11
ndm 2010,

- Cdin cit Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phi

- Céin ciF Piéu 16 t6 chitc va hoat déng ciia Céng ty cé phc‘in Thiét bj dién-Cém Pha;

- Can cir vao Nghi quyét s6328/201 8/NQ - DHDCD, ngay 27 thing 4 nim 2018
Nghi quyét Pai héi déng cé dong thuong nién ndm 2018 biéu quyét thong qua Quy ché
qudn tri ciia Céng ty co phan Thiét bj dién Cam Ph.

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich, ¥ nghia, pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1.1- Muc dich, y nghia

Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép nim 2014, Luat
Chiing khodn, Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cita Chinh pha, Thong fir s6
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia BS Tai chinh, tusn thi nguyén tic va quy dinh hién
hanh vé& quan tri doanh nghiép. Quy ché duoc théng qua Pai hoi dong cb déng thuomg nién
va cong bé trén trang Website clia Cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quén tri Cong ty d¢ bao vé quyén
va lgi ich hgp phap cia cb dong, thiét lap nhiing chudn muyc vé& hanh vi, dao dirc nghé
nghiép ctia cic Thanh vién Hoi dong quan trj, Thanh vién Ban Kidm sodt, Ban Gidm ddc,
va Nguoi quan ly cua Cong ty c6 phan Thiét bi dién CAm Pha

1.2 - Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh, huéng dan céc vén dé lién quan dén quén tri, bao gbm:

a) Dai hoi ddng cb dong; .

b) Hoi ddng quan tri;

c) Ban Kiém soat;

d) Giao dich v6i ngudi ¢6 lién quan;

d) Bo céo va cong bé thong tin.

1.3- Péi tugng 4p dung

a) Cong ty; Cic don vi trong Cong ty.

b) C6 dong, t6 chirc, c4 nhan 13 ngudi c6 lién quan ciia ¢b dong;

¢) Thanh vién Hi dong quén trj, Thanh vién Kidm soét vién, Newdi didu hinh Cong
ty, c4 nhan 14 ngudi ¢6 lién quan ciia céc dbi tuong nay;

Diéu 2. Giai thich thujt ngir

Trong Quy ché ndy, céc thujt ngtt dudi ddy duge hidu nhu sau:




2.1 “Quéan tri Cong ty” 13 hé théng cic nguyén tic, bao gdm:

- Pam béo co cAu quan tri hop ly;

- Dam béo hi¢u qua hoat dong cia Hoi dbng quan tri, Ban Kiém so4t;

- Pam bao quyen loi cia c6 dong va nhiing ngudi ¢6 1ién quan;

- Pam bao dbi xir cong bang gifta cac cO dong;

- Cong khai minh bach moi hoat ddng ctia Cong ty.

2.2 “C6 déng 16n” duge quy dinh tai khoan 9 Pidu 6 Luét Chimg khoén (cb déng s&
hitu tir 5% trd 16n tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty).

2.3 “Ngudi quan ly Cong ty” dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Doanh nghiép
ndm 2014 (bao gom Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Giam déc va c nhan giit chirc danh
quén 1y khéc c¢6 thAm quyén nhin danh Céng ty ky két giao dich ctia Céng ty gdm Phé
Gidm dbc, K& toan trwéng, Trudng phong TCKT).

2.4 “Ngudi diéu hanh Céng ty” duge quy dinh tai khoan 5 Didu 2 Nghi dinh s6
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht 1a Gidm ddc, Phé Giam dbc, K& toan
trudng va ngudi didu hanh khac theo quy dinh cta Didu 18 Cong ty.

2.5 “Thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh” 13 Thanh vién Hoi ddng quan
tri khong phai 13 Gidm dbc, Phé Gidm dbe, Ké toan truémg va nhitng ngudi didu hanh khac
theo quy dinh ciia Diéu 1& Cong ty.

2.6 “Ngudi phu trach quan tri Cong ty” 12 ngudi c6 trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Pidu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngiy 06/6/2017 cia Chinh phii va Diéu
1€ Cong ty.

2.7 “Nguoi ndi bd” duoc dinh nghia tai khoan 5 Didu 5 Thoéng tw 155/2015/TT-BTC
ngay 06/10/2015 cua B¢ Tai chinh bao gém Thanh vién H6i déng quan tri, Thanh vién Ban
Kiém soat, Gidm dbc, Phé Gidm dbc, K& toan trudng, Trudng phong TCKT, Ngudi duge
lly quyén cong bo thong tin. -

2.7 “Ngudi cb lign quan” 13 c4 nhan, t6 chirc dwge quy dinh tai khoan 17 Didu 4
Luit doanh nghiép nam 2014.

o _ CHUONGI: ‘
CO PONG, TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA
BIEU QUYET TAX PAI HOI DONG CO BONG

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia cd dong

3.1 C6 dbng c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 114, Piéu 115
ctia Lut Doanh nghiép nim 2014 va Diéu 1& Cong ty, ngoai ra ¢b déng cb cic quyén sau
day:

a) Quyén dugc déi xir cong bang. Mbi cb phin clia cing mdt loai du tao cho cb
dong s¢ hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Khi Cong ty c6 céc loai ch phan
uu déi, cac quyén va nghia vy gan lién véi cac loai cb phan vu dii phai duoc Pai hoi ddng
cb dong théng qua va cong bb day du cho cb dbng;

b) Quyén duoc tiép cin diy di thong tin dinh k¥ va thong tin bt thudng do Cong ty
cbng bb theo quy dinh cia phap luét.

3.2 Ch dong ¢ quyén bao v& cac quyén loi hop phap cua minh. Trudng hop Quyét
dinh cta Pai hdi ddng cb déng vi pham phap luat hoic Didu 16 Cong ty, Quyét dinh cta
Hbi ddng quén tri thong qua trai v6i quy dinh cta phap luét hodc Diéu 16 Cong ty giy thiét
hai cho Céng ty, cb dong c6 quyén dé nghi hily hodic dinh chi Quyét dinh d6 theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép.



3.3 Nghia vu cia cb dong 16n

Cé dbng 16n c6 nghia vy ctia c6 déng theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, ngoai
ra phai dam bao tuén thu céc nghia vu sau:

a) C déng 16n khong dugc loi dung wu thé ctia minh giy 4nh huéng dén céc quyén,
lgi ich ctia Cong ty va cia cdc cb dong khic theo quy dinh cta phép Iuit va Piéu 16 Cong

ty;
b) C6 d6ng 16n c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh ciia phap luit.

Pidu 4. Trinh ty t6 chire Pai hoi d(‘mg cb dong

4.1 Trén co s¢ 16 trinh hop Dai hoi dong co dong, Chu tich Hoi ddng quan tri ban
hanh Nghi quyét 4n dinh v& ngdy dang ky cudi cing, tic ngiy chét danh sich cb dong co
quyén tham du hop Dai hdi ddng cb dong.

4.2 Nguoi dai dién theo phap ludt ky Théng bio vé ngdy ding ky cubi cung gui va
cbng bb théng tin v6i Uy ban Chirng khoan Nha nudc, Trung tim Luu ky chimg khodn
Viét Nam va S¢ Giao dich chimg khoan Ha N¢i chém nhét 13 muoi (10) ngdy lam vige
trude ngay dang ky cudi ciing du kién, dong thoi ding tai trén Website cua Cong ty dé b
dong tiép can. Noi dung Thong bao ndy duge 14p theo mau Quy ché sb 197/QD-VSD ngay
29/9/2017 ctia Trung tAm Luu ky chirng khodn Viét Nam.

Diéu 5. Thong béo triéu tap Dai hoi dong cb dong

5.1 Trong khodng thoi gian dugc quy dinh tai Quy ché s6 197/QD-VSD ngay
29/9/2017, Céng ty tiép nhan Danh sach ngudi s¢ hitu chimg khodn tai ngay chét do Trung
tdm Luu ky ching khoan Viét Nam cip (Danh sach cb dong duge quyén dy hop Pai hoi
dong ¢ dong ng véi s6 cb phin so hitu cia ho).

5.2 Chi tich Hoi déng quan tri Cong ty ky Théng bdo cb dong dy hop Dai hoi dong
c¢b déng (thay Gidy mdi). Noi dung Théng bao bao gom: Thoi gian, dia diém, chuong trinh
nghi su cia Dai hoi, ngay chot danh sach ¢ dong, quy dinh viéc ddng ky du hop, iy quyén
hop, dia chi dudng din dé ¢ déng truy cap théng tin vé& Dai hdi vi vin kién, tai liéu Pai
héi.

5.3 Chu tich Hoi déng quin tri phin cdng cho Nguoi phu trach quén tri Céng ty
thue hién:

a) Cong b6 théng tin véi cic co quan Nha nude co tham quyén Théng béo hop kém
dudng dan ding tai van kién, tai ligu Dai hoi & c6 déng tiép can.

b) Glri Théng bao t6i céc cb déng theo dia chi ding ky cua ho trude ngay khai mac
DPai héi 15 ngay.

Piéu 6. Cach thite dang ky tham dw Dai hi dong cb dong

6.1 Co dong c6 trong Danh sich ngay chot dcu ¢o quyén ding ky tham dy hop Dai
héi ddng cd déng. Cong ty giri t6i ) dong mau dé c¢d déng x4c nhén dang ky s& tham du
cudc hop Pai h¢i ddng cb déng nhim dé Céng ty thyc hién cong tic chudn bi cho phién
hop dugce chu déo.

6.2 Cb dong dw hop mang theo cac gifiy to cin thiét ghi trong Thong béo va lam thu
tuc ghi danh frude khi dur hop Dai héi.

6 3 Dai dién cbd déng (ngudi duge cb déng ty quyén duyr hop) ngoai viéc mang theo
cac gidy to cln th1et ghi trong Thong bao, con phai chju su kiém soat voi nghiép vu nhét
dinh ctia Cong ty vé gidy iy quyén khi lam tha tuc ghi danh (y quyén hop 1§). Trudng hop
gidy tly quyén khéng hop 18, Ban thdm tra tu cach cb dong trinh bdo Chu toa Dai hoi dé
nguoi do du hop véi tir cach dy thinh.



Diéu 7. Bdo cdo ciia Hoi ddng quén tri, ciia Ban Kidm soit tai cugc hop Pai hoi
dong cb dong thuong nién; Cach thirc bé phiéu, cich thire kiém phiéu trong Dai hoi
dong cb dong

7.1 Béo céo hoat dong ctia Hoi ddng quén trj

Béo céo hoat dong cua Hoéi dong quan tri trinh Dai héi dong cb doéng thudng nién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Didu 136 Luét Doanh nghiép ndm 2014 va Piéu 16 Céng
ty, ngoai ra phai ddm bao c6 cdc ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat déng va céc lgi ich khac cia Hoi df“mg quan fri va timg
Thanh vién Hbi ddng quén tri theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 158 Luit Doanh nghiép va
Diéu 18 Cong ty;

b) Téng két cic cude hop cta Hoi dong quan tri va cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia
Hoi ddng quan tri; -

c) Hoat dong cia cac ticu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (néu cb);

d) K&t qua gidm sat d6i voi Giam déc vi Ngudi didu hanh khéc:

d) Chién Ivoc phat trién, céc ké hoach trong twong lai.

7-2 Béo cdo hoat dong ctia Ban Kiém soat

Béo céo hoat dong ciia Ban Kiém so4t trinh Dai hoi déng cd dong thudng nién theo
quy dinh tai diém d, diém d khoan 2 Didu 136 Lujt Doanh nghiép, ngoai ra phai dam bao
c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khéc ctia Ban Kidm so4t va ting Thanh
vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai khoan 3 Didu 167 Luat Doanh nghiép va Pidu 1é
Céng ty;

b) Téng két cac cude hop cua Ban Kiém soat va cac két luén, kién nghi ctia Ban
Kiém soat;

¢) Két qud gidm sét tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty:;

d) Két qua giém sét dbi véi Hoi déng quan tri, Gidm dc va céc Ngudi didu hanh
khéc;

&) Két qua danh gi4 sy phdi hop hoat dong gitta Ban Kiém so4t véi Hei ddng quan
tri, Giam ddc va céc cb dong.

7.3 Céch thitc bo phiéu biu, bé phiéu mién nhiém cac chitc danh; Céch thirc kiém
phiéu va cach thirc bo phiéu théng qua céc néi dung cia Pai hoi ddng cb dong dwge thé
hién trong Quy ché bau ctr duge trinh bay tai Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 8. Ciich thirc phan dbi quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong

Thuc hién theo Piéu 129 Luét Doanh nghiép ndm 2014, nhu sau:

8.1 C6 ddng bidu quyét phan d6i Nghi quyét v& viée 6 chire lai Céng ty hodc thay
dbi quyén, nghia vu cta cb dong quy dinh tai Didu 16 Céng ty c6 quyén yéu ciu Cong ty
mua lai ¢§ phan cta minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cta cbd
dong, sb lugng ) phin ting loai, gi4 du dinh bén, 1y do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu cau
phai dwgc giri dén Cong ty trong théi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy Pai hoi dong cb dong
thong qua Nghi quyét v& cic vin @& quy dinh tai khoan nay.

8.2 Coéng ty phai mua lai c¢6 phén theo yéu ciu cia cb dong quy dinh tai khoan 8.1
Pidu ndy véi gia thi trudng hodc gid thoa thudn nam trong gi6i han bién do gid cua san
UPCOM trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngdy nhan duge yéu ciu. Viee Coéng ty
mua lai ¢6 phan theo yéu cau cia cb dong phai tudn thi theo hwéng din cia cic vin ban
phép lujt vé thi trudng chirng khoan.

Diéu 9. Lap Bién bén hop Pai hoi ddng cb dong

TR e S s T



9.1 Cube hop Dai hi ddng b déng phai dwge ghi Bién ban biing tiéng Viét, c6 thé

13p thém béng tiéng Anh khi cin thiét v6i cdc ndi dung chinh, sau:
- a. Tén, dia chi tru s& chinh, m3 sé Coéng ty;

b. Thoi gian, dia diém, chwong trinh va noi dung Dai hdi;

c. Ho, tén Chu toa/ Poan Chi tich va Thu ky;

d. Tém tat di€n bién Pai héi, cdc ¥ kién tai Dai hi vé timg vén d& trong chwong
trinh Pai hoi;

d. Sb cb déng va tong sb phiéu bidu quyét cia cb déng dv Dai hoi; Phu luc danh
sach cb dong, dai dién cb dong du Dai hoi véi sb cd phén va sb phiéu biu trong ng;

e. Tong sé phiéu biéu quyét ddi vei ting van d& bidu quyét; Céc vAn & da dugc
théng qua va ty 1& phiéu bidu quyét théng qua twong tng;

f. Chit ky ctia Chu toa va Thu ky.

Bién bin bing tiéng Viét va tiéng Anh (néu c6) déu 6 hidu luc phép Iy nhw nhau,
Truong hop c6 su khic nhau vé ngi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét cé hiéu lyc &p dung.

9.2 Bién ban hop Pai hoi déng cd déng phai dugc 1ap va théng qua trude khi két
thic Dai hoi. Chi toa va Thu ky phéi chiu trich nhiém lién déi v& tinh trung thue, chinh
xac cua ndi dung Bién ban Pai hoi.

9.3 Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai duge cng bé théng tin va lwu gift theo
quy dinh ctia phap luat.

Diéu 10. Céng b6 Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

Cén ctr Bién ban hop Pai hoi déng ch ddng da duge Dai hoi théng qua. Chu toa Dai
hoi va Thu ky Pai hoi ky ban hinh Nghj quyét Pai hoi ddng cb déng dé cong bé théng tin
trong vong 24 gid véi cic co quan Nha nude c6 thaim quyén. Nghi quyét Pai hoi ddng cb
dong duge cong bd trén Website Cong ty.

Diéu 11. Vige Dai hoi dbng cb dong théng qua Nghj quyét bing hinh thic Iy y
kién béing vin ban

11.1 Tham quyén. Héi ddng quén tri l4y v kién cb dong bing vin ban dé théng qua
quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong bét cir lic ndo néu xét thdy can thiét vi loi ich cua
Céng ty (trir c4c van dé: Dinh hudéng phat trién; thong qua bdo céo tai chinh nim; t6 chire
lai, giai the; quyét dinh dAu tu/ban sé tai san et gid tri trén 30% (ba muoi) téng gi4 tri tai
san ghi trong béo c4o tai chinh gin nhét ctia Céng ty); -

11.2 Quy trinh 14y y kién.

a) Chu tich Hoi dong quan tri ban hanh Nghi quyét théng qua viéc 14y v kién cb
dong bing viin ban, 4n dinh v& ngay ding ky cudi cling.

~ b) Ngudi dai dién theo phép ludt ky Thong bio v& ngiy ding ky cubi cing gui va
cong b thong tin v&i Uy ban Chiting khodn Nha nudc, Trung tim Luu ky chiing khoan
Viét Nam va 8¢ Giao dich chimg khoan Ha NOoi theo quy dinh tai Quy ché sé 197/QD-
VSD ngay 29/9/2017 cia Trung tAm Luu ky chimg khoén Viét Nam,

c) Hoi dong quan trj phai chudn bi vin kién, tai liéu Pai hoi ddng cb dong bt
thudng; Phidu I8y v kién duoc giri cho cdc cb dong co trong danh sich ngay chét do Trung
tdm Luu ky ching khodn Viét Nam cdp. Noi dung Phiéu 14y v kién theo Didu 21 Diéu 18
Cong ty.



~ 11.3 Phidu 14y y kién d& dwoc tra 161 phai c6 chit Ly ciia cb déng va duge giri vé tru

s¢ chinh ctia Cong ty ding thoi han theo cac hmh thirc sau:

a) Giri thu: Phiéu lay ¥ kién guri thu vé Céng ty phai duge dung trong phong bi dan
kin va khéng ai dwgc quyén mé trude khi kim phleu

b) Giri fax hodc thw dién tir: Phiéu lay ¥ kién giri v& Céng ty qua fax hodc thu dién
tir phai dugce gift bi mat dén thoi c’hem kiém phiéu.

Cac phleu 14y ¥ kién giri v& sau thoi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu 14y v kién 1a
khong hop 1€;

11.4 Hbi ddng quan tri klem phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
ctia Ban Kiém soat hoic ctia cb dong khéng nam gift chirc vu quan ly Cong ty.

11.5 Bién ban két qua kmm phiéu phai dugc déng cong bd thong tin trén trang
Website clia Cong ty dé cb dong tiép can. Truong hop c6 dong yéu cau Cong ty cap bién
ban két qua kiém phiéu cho minh thi cb dong dé phai cé vin ban yéu ciu gii vé tru sé

Cong ty.

_ CHUONGI:
_ DECU, UNG CU, BAU, BAINHIEM, _
MIEN NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Tiéu chuin Thanh vién Hoi dong quan tri

12.1 Theo Diéu 151 Lut Doanh nghiép niam 2014 Thanh vién Hoi dong quéan tri
phéi ¢6 céc tidu chun va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thude dbi twgng khéng duge quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ctia Luat Doanh nghiép nim 2014;

b) Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén Iy kinh doanh ctia Céng ty va
khong nhét thiét phai 14 cb déng ctia Cong ty.

¢) Thanh vién Hoi dong quéan trj Céng ty c6 thé ddng thoi 1a Thanh vién Hoi ddng
quan tri cia Cong ty khac.

12.2 Theo khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s§ 71/2017/ND-CP ngiy 06/6/2017 cia
Chinh phi, co ciu Hoi dong quan tri ciia Cong ty dam bao su cin ddi gitta cdc thanh vién
diu hanh va cac thanh vién khong didu hanh. T6i thiéu 1/3 tong s§ Thanh vién Hoi dong
quan tri phai 12 Thanh vién khéng didu hanh.

Piéu 13. Cich thirc c¢b déng, nhém cb ddng ting ck, d& civ nguwdi vao vi tri
Thanh vién Hoi dong quan tri ciia theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1& Cong ty;
Céch thire gi6i thi€u ing vién Thanh vién Hoi dong quan tri.

Céc c6 dong ndm gifk ch phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhit 06
(séu) thang lién tuc c6 quyén gdp sO quyen biéu quyét cua timg nguoi lai v6i nhau dé dé cir
céc ing vién Hoi dong ‘quén tri. ch (ddng hodc nhém cb dong nam gifr tir 10% (muoi) dén
dudi 20% (hai muoti) tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyet dwoc d& cir 01 (mdt) Gmg vién;
tir 20% (hai muoi) dén duéi 30% (ba muoi) duge d& cir t6i da 02 (hai) tmg vién; tir 30%
(ba muoi) dén dudi 40% (bén muoi) duge d8 cir t6i da 03 (ba) Gng vién; tir 40% (bdn
muoi) dén dudi 50% (nim muoi) duoc dé cir t6i da 04 (bdn) tng vién; tir 50% (nim muoi)
dén dudi 60% (sdu muoi) dirge d& cir t6i da 05 (nim) Gng vién.

Trudng hop tmg vién Thanh vién Héi ddng quan tri dd duge x4c dinh tix trude. Cong
ty phai céng bo thong tin Iy lich ciia c4c tng vién trong vin kién, tai lidu ciia Pai hoi.

Céch thirc gidi thidu tmg vién Thanh vién H6i dong quén tri: C§ déng thay mit
nhém cb déng ndm gift cd phin c6 quydn bidu quyét v6i ty 18 néu trén gidi thidu trude Dai



héi g vién dé Dai hoi bau, gom Ho, tén, thong tin ¢4 nhén cta ing vién dwoc gidi thiéu,
ho tén, théng tin ca nhén va tdng s& hitu ¢ phan ctia nhém cd déng, dé Ban tb chirc, Ban
kiém phiéu x4c nhan.

Diéu 14. Céch thire biu Thanh vién Hoi dong quén trj

Theo khoan 3 Pidu 20 Pidu 1& Cong ty, viée biéu quyet béu Thanh vién H01 dong
quan iri phai thyc hién theo phuong thire bau dén phiéu, theo dé mo1 c6 dong c6 tdng sb
phiéu biéu quyét twong ung voéi téng sb co phan s& hitu nhén véi sb Thanh vién duge bau
ctia Hoi ddng quan tri va 0 dong c6 quyén dbn hét hoic mot phén tdng s6 phiéu biu cia
minh cho mét hodc mot s6 tmg cir vién. Nguwoi trang cir Thanh vién Hoi ddng quan trj duge
x4c dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bét dau tir ing cir vién cé sb phiéu bau
cao nhét cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Tru’ong hop cé tir hai
g cir vién trd 1én dat cling sb phidu bau nhu nhau cho Thanh vién cudi cung cta Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh béu lai trong s& céc img cit vign c¢6 sé phiéu biu ngang nhau
hodc lira chon theo tiéu chi Quy ché bau cit ciia Pai hoi.

Piéu 15. Trwong hop mién nhiém, béii nhiém Thanh vién Hoi dong quéan tri

Theo khoin 5 Piéu 24 Piu 16 Céng ty: Thanh vién Hbi ddng quan trj s& khéng con
tu cach Thanh vién Hoi dng quan tr trong céc trudng hop sau:

a) Thanh vién d6 khong di tu cach lam Thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh
ctia Lut Doanh nghiép hoic bi luat phap cAm khéng duge 1am Thanh vién Hoi ddng quén
tri;

b) Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc g vé Cong ty.

¢) Thanh vién d6 bi rdi loan tim thin va co nhitng bing chimg chuyén mon ching
t6 nguroi d6 khéng con ndng luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 ving mit khong tham du céc cudo hop ctia Hoi ddng quén tri lién
tuc trong vong 06 (sdu) thang, va trong thoi gian nay Hoi dong quéan tri khéng cho phép
Thanh vién d6 ving mit va da phén quyét ring chirc vu cia ngudi nay bi bo trong,

¢) Thanh vién d6 bi cach chirc Thanh vién Hoi ddng quan trj theo quyét dinh ciia
Dai hoi ddng cb dong.

Cach thirc théng qua rruen nhiém, béi nhiém Théanh vién H6i dong quén tri dugce
thuc hién bang phiéu biu ctr mién nhiém, bai nhiém. Thanh vién Hoi dong quén {ri mlen
nhiém, bai nhiém khi ty 1& thong qua dat tir 51% tr& 1én téng s phiéu biu quyét cta tit ca
¢ déng du hop tén thanh.

‘ q CHUGNG IV: ]
TRINH TU VA THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Thong bao hop Hoi déng quan tri

16.1 Cudc hop déu tién cia nhiém ky.

Cudc hop nay do Thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhit tricu tap. Trwong hop cb
nhidu hon mét Thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi cac Thanh vién nay
béu mot nguoi trong 56 ho triéu tap hop Hoi dong quan trj theo nguyén tic da so Cude hop
nay Ho6i dong quan tri bau ra Chu tich Héi ddng quan tri va quyét dinh cic vAn d& khac
thudc thdm quyén.

16.2 Cudc hop thuwong ky va bit thudng.

Théng bao hop Hoi ddng quéan tri (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac
tai ligu lién quan) phai dugc gii trude cho cic Thanh vién Hoi dong quan trf it nhét 5
(nim) ngay trude khi t6 chire hop, cdc Thanh vién Héi dong c6 thé tir chdi thong bao moi



hop bing vin ban va viée tir chéi nay c6 thé c6 hicu luc hdi 4. Théng bao hop Hoéi ddng
phai dugc lam bang vin ban tiéng Viét va phai théng béo ddy du chuong trinh, thdi gian,
dia diém hop, kém theo nhiing tai lidu cin thiét vé nhitng vin dé s& dugc ban bac va biéu
quyét tai cude hop Hoi déng va cac phiéu bau cho nhiing Thanh vién Hoi dong khéng thé
du hop. ‘

Théng bao moi hop duoc giri b%mg buu dién, fax, thr dién tir hoic phuong tién khéc,
nhung phai bdo dam dén duoc dia chi cia trng Thanh vién Hoéi déng quan tri duoc dang ky
tai Téng Cong ty.

biu 17. Pidu kién to chirc hop Hpi dong quén tri

17.1 Céc cude hop cua Hoi dong quan tri 1an tht nhit chi duge tién hanh khi c6 it
nhét 3/4 (ba phin tw) s6 Thanh vién Hoi dong quén tri c6 mit trre tiép hoic théng qua
nguoi dai dién (nguoi duge uy quyén). Trudng hop khong dii s6 Thanh vién du hop theo
quy dinh, cube hop phai dugc triéu tap lai trong thdi han 15 (muoi lam) ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an thi nhat. Cuge hop tridu tip lai dwoc tidn hanh ndu c6 hon mét nira (1/2) s6
Thanh vién Hoi dong quan trj du hop.

17.2 Cude hop Hoi ddng quan tri trén dién thoai hodc Hoi ddng quén tri ra Nghi
quyét bing vin ban dugc thyc hién theo khoan 12, 13 Diéu 27 Pidu 1¢ Cong ty.

Pitu 18. Céch thire bidu quyét

Hbi ddng quén tri théng qua cdc Nghi quyét va ra Quyét dinh bang cach tuan theo y
kién tan thanh cia da sé Thanh vién Hoi dong quan tri c6 miit (trén 50%). Truong hop sb
phiéu tan Thanh va phan déi ngang bing nhau, 14 phiéu ctia Cha tich Hoi dong quan tri s&
13 14 phiéu quyét dinh.

Céc noi dung Thanh vién Hbi ddng quén tri khéng duge quyén bidu quyét theo
khoin 9 Diéu 27 Diéu 1§ Cong ty dwge xem nhu khong c6 14 phiéu bidu quyét ctia Thanh
vién H@i déng quan tri vé van d& dé.

Diéu 19. Cich thire théng qua Bién ban hop Hoi ddng quan tri, Nghj quyét ciia
Hdi ddng quan tri; Thong bao Nghi quyét Hoi dong quan tri

19.1 Bién ban hop Hoi dong quan tri.

Chi tich Hi dong quén tri ¢6 trach nhiém chuyén Bién ban hop Hoéi dong quan tri
cho cdc Thanh vién va nhiing Bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhitng bﬁng'chﬁng X4c
thuc vé céng viée dd duge tién hanh trong cac cugc hop dé trir khi'cé y kién phén dbi vé
ndi dung Bién ban trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoéi
dong quan trj dugc lip bing tiéng Viét va phai c6 chit ky cua tht c cdc Thanh vién Hoi
dong quén trj tham dy cudc hop.

- 19.2 Nghi quyét Hai déng quan tri.

Chu tich Hoi déng quan trj ky va ban hanh cdc Nghi quyét trén co s& céc ndi dung
d4 duoc théng nhét trong Hoi dong quan tri.

* 19.3 Théng bdo Nghi quyét Hoi ddng quan tri

Nghi quyét Héi dong quén tri vé cic ndi dung didu hanh ndi b dwge phan phéi cho
cac Thanh vién Hoi ddng quén tri va céc b phén lién quan, Nghj quyét Hoi dong quan trj
vé céc vén dé do phép luat diéu chinh phai duge cong b thong tin cong khai theo quy dinh
cua phép luit.

CHUONG V:
PE CU, UNG CU, BAU, BAI NHIEM, MIEN NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT




Diéu 20. Tiéu chuén Thanh vién Ban Kidm so4t

Theo khoan 1 Diéu 32 Diu 18 Céng ty Thanh vién Ban Kidm soét o6 chc tidu chudn
va didu kién sau:

a) C6 ning lvc hanh vi din sy d?ly di va khéng thude ddi tugng bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép;

b) Khéng phai 14 ngudi c6 lién quan cia Thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm dbc va
ngudi quan ly khac cia Cong ty;

c) Khéng duoe giit céc chire vu quan Iy Cong ty; khong nhit thiét phai 13 cd dong
hodc ngudi lao dong cia Coéng ty. _

d) Truéng Ban Kiém soét phai 12 k& toan vién hoiic kidm todn vién chuyén nghiép
va phai lam viéc chuyén tréch tai Cong ty. Khi Céng ty niém yét cb phiéu, cic Thanh vién
Ban Kiém so4t phai 13 kidm toan vién hodc ké toan vién.

Diéu 21. Cich thirc cb dong, nhém cb dong ttng cir, d@ eir ngudi vao vi tri Kidm
soat vién theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 18 Cong ty

Céc ¢b déng c6 quyeén gop sb phiéu biéu quyét ciia timg ngudi lai v6i nhau dé dé cir
cdc (g vién Ban Kiém sot. C8 dong hoic nhém cb dong ném git tir 10% (muoi) dén
dudi 20% (hai muoi) tong sb cd phin c6 quyén bidu quyét duoc dé ot mét (01) g vién;
tr 20% (hai muoi) dén dudi 30% (ba muoi) duge d ot téi da hai (02) tmg vidn; tir 30%
(ba muoi) dén duéi 40% (bén muoi) duge d cfr téi da ba (03) tng vién; tr 40% (bbn
muroi) dén dudi 50% (ndm muoi) duge d& cir t6i da bén (04) tmg vien; tir 50% (nim muoi)
dén dudi 60% (sau muoi) dugc d& cir ti da ndm (05) ting vién.

Truong hop tng vién Ban Kiém soat d3 duoc xac dinh tlr truéc, Cong ty phai cong
b6 Iy lich ciia ting vién trong vin kién, tai liéu ciia Dai hoi.

Céch thirc gidi thiéu ng vién Ban Kiém so4t: Cd déng thay m#t nhém cb dong ném
gilt ¢0 phén ¢6 quyén biéu quyét voi ty 18 néu trén gi6i thidu trude Dai hoi tmg vién dé Pai
hdi bau, gc"im: Ho t€n, théng tin c4 nhan clia Gng vién dugce gidi thiéu, ho tén, thong tin ca
nhén va téng s& hitu ¢d phan ctia nhém cb déng, dé Ban t chirc, Ban kiém phiéu x4c nhan.

Diéu 22. Céch thirc biu Thanh vién Ban Kidm soat

Viéc bicu quyét bau Thanh vién Ban Kiém soat phéi thuc hién theo phuong thirc
bdu don phiéu, theo d6 m3i ¢ dong c6 tong sb phidu biéu quyét twong g véi tong s6 cb
phén s& hitu nhan véi s§ Thanh vién duge bu ciia Ban Kidm sodt va ¢4 dong c6 quyén ddn
hét hosic mot phan téng sb phiéu biu cia minh cho mdt hodc mot sb ung ctr vién, Ngudi
trang cir Thanh vién Ban Kiém soat duge x4c dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng
thip, bt ddu tir ting cir vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi dt sé thanh vien quy
dinh tai Pidu 18 Cong ty. Truong hop c6 tir hai ing ctr vién trd 1én dat cling sb phiéu bau
nhu nhau cho Thanh vién cubi ciing ctia Ban Kidm sodt thi sé tién hanh béu lai trong sb cic
{ing ctt vién c6 s phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi Quy ché biu ctr cia
Dai hdi.

Piéu 23. Cac trudng hop mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién Ban Kidm soat

Thanh vién Ban Kiém soat khong con tu cdch Thanh vién Ban Kidm s0at trong cac
truomg hop sau:

a) Thanh vién d6 bi phép luat cdm lam Thanh vién Ban Kiém so4t;

b) Thanh vién d6 tir chitc bing mét viin ban thong béo dugc gii dén tru s& chinh
cho Céng ty;

c¢) Thanh vién d6 bi rdi loan tdm thin c6 nhitng bing chiing chuyén mén ching t6
nguoi d6 khong con ning Ive hanh vi;
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d) Thanh vién d6 ving mit khéng tham di cic cude hop ciia Ban Kidm soét lién tuc
trong vong 06 (sau) thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban Kiém soat khong cho phép
Thanh vién d6 ving mit va d& phan quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo tr bng;

¢) Thanh vién d6 bi cdch chirc Thanh vién Ban Kiém so4t theo quyét dinh ciia Dai
hoi ddng cb dong,

Céch thirc théng qua mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban Kiém soét dwoc thuc
hién bing phiéu bau cir mién nhi¢m, bai nhiém. Thanh vién Ban Kiém soat mién nhiém,
béi nhiém khi ty 18 thong qua dat tir 51% tr& 1én tdng s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cb
dong dy hop tan thanh.

) i CHUONG VI: )
BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 24. Tiéu chuin ciia Ngudi diéu hanh Cong ty

Tiéu chufn va didu kién lam Gidm d6c va Ngudi didu hanh Céng ty khac theo Diéu
65 Luét Doanh nghiép nam 2014, nhu sau: '

a) C6 du ning luc hanh vi dan sy va khong thude d6i tuong khéng duwoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ctia Luat Doanh nghiép nim 2014.

b) C6 trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty, néu
Diéu 16 Cong ty khong cé quy dinh khéc.

Didu 25. Giam doc

Viéc bd nhiém, mién nhiém, nhiém vu, quyén han, trach nhiém, nhi€ém ky ctia Giam
dbc thue hién theo Pidu 30 Diéu 16 Cong ty.

Piéu 26. B6 nhiém, mién nhiém, théng bao viéc bé nhiém, mién nhiém Ngwoi
diéu hanh Céng ty

Theo & nghi cua Giam dbc didu hanh va dwoc sy chip thugn cia Hoi dbng quén tri,
Cong ty dugc tuyén dung/ bb nhiém Ngudi diéu hanh khac véi sb lwgng va tiéu chudn phu
hop véi co cdu va Quy ché quan Iy cta Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi didu
hanh Cong ty phai ¢6 trich nhiém man can de hé trg Cong ty dat duoc cée muc tidu dé ra
trong hoat dong va t6 chirc.

Viée théng bao va coéng bd théng tin viéc bd nhiém, mifn nhiém viéc bd nhiém,
mién nhiém Nguoi diéu hanh Cong ty néu trén thyc hién theo quy dinh cia phap luat trong
vong 24 git ké tir ngdy ky Quyét dinh bé nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai Thong tu s6
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctia B Tai chinh.

Piéu 27. Ky hop ddng lao déng véi Ngwdi diéu hanh Cong ty

27.1 Ky hop déng lao déng v6i Giam dbe.

Theo diém i khoan 2 Pidu 149 Luat Doanh nghiép nim 2014 thi Hoi ddng quén tri
c6 nghia vu: “Béu, mién nhiém, bai nhiém Chi tich Hoi ddng quén tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng dbi voi Giam dbc va ngudi quan Iy quan trong
khac do Didu 18 Cong ty quy dinh...”. Nhu vy, hop ddng lao dong dbi véi Giam dbc 12 do
Hbi ddng quan tri ky.

27.2 Ky hop ddng lao dong véi Ngudi didu hanh khéc.

Theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Pidu 14 Théng tur s6 30/2013/TT-BLDTBXH
ngdy 25/10/2013 ctia B§ Lao déng — Thuong binh va x& hoi, thi ngudi c6 thdm quyén ky
két hop dong lao dong véi ngudi lao dong 13 Ngudi dai dién theo phap luét, tirc Giam déc
ky. _ |



. CHUQONG VII: . ]
PHOI HOP HOAT PONG GITA HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT, GIAM POC

Didu 28. Thii tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo moi hop, ghi Bién ban, thong
bdo két qua hop giita Hoi dong quan tri, Ban Kiém sot va Giam déc

H6i dong quén trj hop dinh Ly, dot xuét theo Didu 1& Céng ty quy dinh. Khi cin thiét
cAn ban bac d& quyét dinh cac van d& 16n, Hoi ddng quan tri moi thém Ban Kidm soat, Ban
Giam déc hogic mot s6 thanh vién khéc cing du.

Hoi ddng quan tri lap ké hoach, chuong trinh nghi sy va théng bio t6i cdc thanh
vién du hop trude 07 (bdy) ngay.

Bién ban cudc hop Hoi déng quan tri mo rdng nhu vay duge bidu quyét va ky béi
cac Thanh vién Hoi ddng quan tri. Neghi quyét/ Quyét dinh duge théng qua véi ty 18 tan
thanh trén 50% s6 Thanh vién Hoi déng quan tri c6 mit, ma khéng phu thudce y kién cua
cc Thanh vién khéc dy hop. Tuy nhién, y kién phan di ctia Thanh vién dy hop duoc Hoi
dong quan trj xem xét, cén nhic quyét dinh va théng béo lai cho Thanh vién d6 bit sau.

Diéu 29. Thong bio Nghj quyét‘cﬁa Hi dong quin tri cho Ban Kiém sodt
Nghi quyé€t/ Bién ban ctia Hoi dong quan tri ¢6 lién quan can thiét duge cung cap
cho Ban Kiém soat.

Dicu 30. Truong hep Gidm dée/ Ban Kidm soat dd nghij triéu tip hop Hpi dong
quén trj va nhitng vin dé cAn xin ¥ kién Hoi dong quan tri

Khi c6 viin ban yéu ciu clia Gism dbc hoje ciia Ban Kiém soét, Chi tich Héi dong
quén tri phéi triéu tip hop H6i ddng quan tri, khéng dwge tri hoin néu khéng cé Iy do chinh
dang. Cac cude hop Héi ddng quén tri néu trén phai dirge tién hanh trong thoi han 15
(mudi ldm) ngay sau khi c6 d& xuét hop. Trudng hop Chu tich Héi ddng quén tri khong
chép nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Cha tich phéi chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai
x4y ra d6i véi Cong ty.

Diéu 31. Bdo cdo cita Gidm dbc véi Hoi ddng quin trj vé viée thye hién nhiém
vu va quyén han dwge giao

31.1 Giam dbc thyc hién quyén han va trach nhiém theo khoan 4 Didu 30 Didu 18
Cong ty, nhu sau: e =t

a) Thyc hién cac Nghi quyét cia Hoi déng quan tri va Pai hoi déng ) dong;

b) Quyét dinh tt c4 céc vAn dé khong cin phai c6 Nghi quyét ciia Hpi ddng quén tri,
bao gom viéc thay mit Cong ty ky két cac hop ddng 4i chinh va thuong mai, t6 chirc va
diéu hanh hoat déng san xut kinh doanh thudng nhit ciia Cong ty theo nhitng thong 18
quan ly t5t nhat;

¢) Kién nghi s6 luong va cac loai con by quén Iy ma Céng ty cin thué dé Hoi dong
quén tri b nhiém hosc min nhiém khi cin thiét nhim ap dung cac hoat dong ciling nhu
cic co chu quan ly t6t do Hbi dong quan tri d& xuit, va tu vin dé Hoi df’ing quén tri quyét
dinh mirc lwong, thu lao, cic loi ich va céc didu khoan khac ciia hop déng lao ddng cta cin
b6 quan ly;

d) Tham khéo y kién cia Hoi df“)ng quéan tri dé quyét dinh sb lugng ngudi lao dong,
mirc luong, trg cép, loi ich, viéc b nhiém, mién nhiém va céc didu khoan khéc lién quan
dén hop déng lao déng cua ho;

e) Trinh Hoi déng quén tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tii chinh
tiép theo.



f) Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nim dugc Pai hoi df“)llg cd dong va Hoi déng
quan tri thong qua;

g) Quyét dinh nhiing bién phap ndng cao hiéu quéa va quan Iy ctia Cong ty;

h) Chuéin bj cc ban dy toan dai han, hing nim va hang thang trinh dé Hoi ddng
quan tri thong qua.

i) Thue hién tit ca cac hoat dong khic theo quy dinh cua Didu 18 nay va cdc quy ché
cta Cong ty, cdc Nghi quyet ciia Hoi déng quan tri, hop déng lao dong ciia Gidm dbc va
phap luat.

31.2 Gidm dbc chiu trach nhiém trude HOi déng quan tri va Dai hdi déng ch déng vé
vi€e thuc hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao céo khi dugc yéu clu. Céc
vén d& ndi com, hoic gdp khé khin, Giam ddc phai bdo cdo, cung cAp thong tin bang vin
bén cho Hoi dong quan tri, Ban Kidm soat kip thovi.

31.3 Hoi ddng quén tri kiém diém viée thuc hién Nghi quyét va cac van dé lly quyén
khac ctia Hoi dong quan tri di véi Giam do ngay trong cac cugc hop thudng ky ctia Hoi
ddng quan tri.

Diéu 32. Phéi hop hoat déng kiém soat, didu hanh, gidm sat giita cdc Thanh
vién Hoi dong quén tri, cic Thanh vién Ban Kiém soat, Gism djc.

32.1 Méi quan hé gitta Hoi dong quén tri va Ban Gidm dbe

- Giam doc chiu trach nhiém 6 chirc thye hién cic Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi
ddng quén tri. Trudng hop khi thue hién cic Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hbi dong quan tri,
giip phai vin d& khéng c6 loi cho Cong ty thi Gidm dbc phai bo cdo ngay v6i Hoi dong
quin tri & xem xét diéu chinh. Néu Héi ddng quan tri khéng didu chinh lai Nghi quyét,
Quyét dinh thi Giam déc vin thue hién, nhung ¢6 quyén bao luu ¥ kién va chuyén 1&n Ban
Kiém soat Céng ty.

- Tong Giam dbc c6 quyén chi dong didu hanh hoat déng ctia Cong ty theo quy dinh
phan cip va phu hop v6i quy trinh 1am viée dwoc Héi ddng quén tri, chiu trach nhiém chi
dao 14p béo céo cho Hoi ddng quan trj dinh ky hang quy, sdu thang, nim vé tinh hinh hoat
dong va phuong huéng thyc hién trong ky t6i; Lap cac loai bio cdo cong bé thong tin dinh
ky d6i véi cAc co quan Nha nuéde c6 thdm quyén.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri khi thdy can thiét c6 quyén tham du cac cudce hop do
Ban Gidm ddc chu tri. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén phat biéu v kién nhung
khéng c6 quyén két luan cude hop.

32.2 Th tyc phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quan {rj va Ban Kiém soat

a) D6 v6i Hoi ddng quan tri:

- Khi ¢6 cugc hop Hoi ddng quan tri mo rong dé giai quyét cac vén dd trong tam,
cép béach cia Céng ty, Hoi ddng quan tri thong bdo moi hop va cée tai liéu kém theo duogc
giri dén Ban Kiém soét;

- Cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri duoc goi dén Ban Kidm soat dong thoi véi
thoi diém giri Gidm ddo; Cac ndi dung khéc cin xin y kién ctia Ban Kiém soét, Ban Kiém
so4t phai c6 trach nhiém phan hoi.

b) Déi v6i Ban Kidm so4t:

- Thudng xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong trong qua
trinh kidm soét, tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quén tri truée khi trinh béo c4o, két ludn va
kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong;

- Trong cac cudc hop ciia Ban Kiém soét, Ban Kidm sodt c6 quyén yéu cAu Thanh
vién Hoi ddng quan tham du va tra 101 cic vén d& ma Ban Kiém soét quan tAm;



- Céac cube kiém tra dinh ky, @6t xuét ciia Ban Kiém so4t phai c6 két luan bﬁng vin
ban giti cho Hoi don g quan tri;

32.3 Mbi quan hé gitta Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soat:

- Khi thiy cén thiét phuc vu cho cic cong viée gidm st ciia minh, Trudng Ban
Kiém so4t ¢6 quyén tham dy céc cube hop cuia Hoi ddng quén tri, c6 quyén thao [uin déng
g6p ¥ kién cho cdc vén d& quan trong nhung khong duoe quyén bidu quyét,

- Trong qué trinh thwe hién kiém tra gidm sat, néu Ban Kidm soét phat hién ra cic
vén @& khéng c6 1gi hodc trai véi cac quy dinh ctia phap lugt hién hanh thi phai bio ngay
v6i Chu tich Hoi ddng quén tri xem xét.

) CHUONG VII:
NGAN NGUA XUNG POT LOI icH

Pidu 33. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dgt vé quyén lgi ciia Ngwoi
quén ly Cong ty |

33.1 Thanh vién Héi ddng quén tri, Thanh vién Ban Kiém soét, Gidm déc va Nguoi
quan ly khéc phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va
cac van ban phdp luat lién quan; Pong thoi khong dugc st dung nhitng théng tin c6 dugce
nh¢ chite vy ctia minh dé tu lgi ¢4 nhan hay dé phuc vu lgi ich cia t chire hodc c4 nhan
khac.

33.2 Thanh vién Hoi déng quén tri, Thanh vién Ban Kiém sodt, Gidm ddc va Nguoi
quédn ly khac c6 nghia vu théng bio cho Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat vé céc giao dich
gifta Cong ty, Cong ty con do Cong ty dai ching ndm quyén kiém soét trén 50% tro Ién
von didu 18 véi chinh Thanh vién dé hodc véi nhitng ngudi 6 lién quan cia Thanh vién d6
theo quy dinh ctia phap luat,

33.3 Thanh vién Hgi ddng quan tri khéng duge bidu quyét dbi véi giao dich mang
lai lgi ich cho Thanh vién d6 hodc ngudi cé lign quan cua Thanh vién d6 theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép.

33.4 Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban Kiém sodt, Gidm déc va Ngudi
quan ly khic va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia cdc thanh vién nay khéng duoc str dung céc
thong tin chua duge phép cong bo ciia Cong ty hoiic tidt 16 cho ngudi khac dé thue hién cac
giao dich c6 lién quan. :

Diéu 34. Viée dich v6i ngudi c6 lién quan, véi cb dong, véi Ngwdi quan Iy Céng
ty va ngudi c6 lién quan ciia edc ddi twong nay

Céc thanh vién va céc dbi tuong lién quan trong Cong ty phai tuén thu DPidu 235,

Diéu 26 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phii quy dinh.

_ CHUONG VIIL:
BAO CAQ VA CONG BO THONG TIN;
QUY PINH NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 35. Bdo cdo va cong bo théng tin

35.1 Céng ty la Céng ty dai chiing quy mé 16n c6 nghia vu céng b ddy du, chinh
xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong céc néi dung sy kién cta Cong ty theo quy
dinh cuia phap luit duoc quy dinh tai Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cna
B¢ Tai chinh.

35.2 Ngudi thyce hién cong bd théng tin clia Cong ty 13 Neudi dai dién theo phap
ludt hodic Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin. Nguoi duge iy quyén cong bb thong tin



phai dwoc Nguoi dai dién theo phép luat ky Gidy tiy quyén va phai béo céo ding ky véi Uy
ban Chiing khoan Nha nuéce va S¢ Giao dich chiing khoan Ha Noi. Trudng hop phat sinh
su kién cbng bd thong tin ma ca Ngudi dai dién theo phéap ludt va Ngudi duge ty quyen
cong b thong tin déu ving mit thi Thanh vién 13 Nguoi diéu hanh git chirc vu cao nhit
ctia Cong ty c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin nay.

Diéu 36. Ngudi phu trach quan tri Cong ty

36.1 Theo Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu, Théng tw
s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia B§ Tai chinh quy dinh chirc danh Nguoi phu
trach quan tri Céng ty. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 nguoi lam cic nhi€ém vu cia Ngudi
phy trach quén tri Céng ty. Ngudi phu trach quén tri Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu
ky Céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luat Doanh nghiép ndm 2014,

36.2 Nguoi phy trach quan tri Cong ty phai 1a ngudi c6 hidu biét v& phép lut,
khéng duge dong thoi 1am viée cho Céng ty kiém toan dde lap dang thuc hién kiém toén
cac bao cdo tai chinh cia Cong ty.

36.3 Nguoi phu trach quan trj Cong ty c6 quyen va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viée td chuc hop Pai hdi dong cb dong theo quy
dinh va cac cong vi€e lién quan giita Cong ty va cb dong;

b) Chuan bi cdc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Dai héi dong cb
dong theo yéu cau cua Hoi ddng quén tri hojc Ban Kidm soat;

¢) Tu vin vé thu tuc ciia c4c cudc hop;

d) Tham dy céc cude hop;

@) Tu vén thi tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hgp véi luét phap,

e) Cung cép cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quéan trj va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va chm soat vién;

g) Giam sat va bdo cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong bd théng tin ciia Cong
ty;

h) Béo mét théng tin theo céc quy dinh cua phap luat va Didu 18 Cong ty;

, _ CHUONG VII:
DANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 37. Panh gia hoat dong

37.1 Hoi ddng quan tri xAy dung ban phan cong nhiém vu cic Thanh vién Hoi dong
quan tri. Hang ndm, cidn cit vao chic ning, nhiém vu duge phin céng va céc tidu chudn
danh gia da dwoc thiét 14p, Hoi ddng quan tri ddnh gid hoat dong Thanh vién Hbi dong
quan tri.

37.2 Viéc danh gia hoat dong cua Thanh vién Ban Kiém soét dwgc thuc hién theo
phwong thire dwoce d& cip tai Quy ché td chic va hoat dong ctia Ban Kiém soat.

37.3 Viéc danh gid hoat dong ctia cdn bd khic thyc hién theo cic quy dinh ndi bd
hoic c6 thé dya vao ban tw d4nh gid hoat dong ctia cic cén bd quan ly ndy theo vi trf cong
tac va chirc ning nhiém vu dugce giao.

Diéu 38. Khen thwdéng va ky luat

Coéng ty hinh thanh qu§ thuéng Ban Quan Iy diéu hanh do Dai héi dong cb déng
thudng nién phé chun dé chi thudng cho cic Thanh vién Ban Quan ly diéu hanh Céng ty.
Cén cir vao danh gid hoat dong trén, Hoi ddng quan tri, Ban Kiém so4t xem xét khen



thudng, ky ludt theo thim quyén va hinh thitc trong tmg quy dinh tai Quy ché ndi bé cia
Cong ty.

) ; CHUONG IX: ] ‘
THAM QUYEN BAN HANH VA HIEU LUC CUA QUY CHE

Piéu 39. Thim quyén ban hanh Quy ché
Quy ché quén trj Cong ty dugc Pai hoi d’ong cd dong théng qua. Trong trudng hop
c6 nhiing quy dinh cta phap luét c6 li€n quan dén Quy ché quan trj cua Cong ty chua dugce
d8 cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop ¢ nhiing quy dinh méi ctia phép lugt
khic v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh cia phap ludt dé duong
nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong quén tri cha Cong ty.

Didu 40. Ngay hi€u lye

Quy ché nay gdm IX Chwong 40 Didu duoc Héi ddng qudn tri trinh tai Pai hoi dong
cb dong thong qua ngay 27 thang 4 nam 2018 va c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Quy ché quan tri nay thay thé cho cac Quy ché quan tri truée diy va 1a Quy ché
chinh thitc ctia Céng ty ./.

Noi nhin: _TM. HOI PONG QUAN TRI Lo
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