CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI PIEN CAM PHA Péc lap — Tw do — Hanh Phiic
S6 454 /2018/QP -HPQT Quéng Ninh, ngay. 1. thang. % ném 2018
QUYET PINH

V/v: Ban hanh d3o tao bdi dudng chuyén nganh ky thuat, nghlep VU quan Iy va bbdi
dudng nghé thi ning bic trong Céng ty cd phin Thiét bi dién CAm Pha

HOIPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN CAM PHA

- Cin ctt Quyét dinh SO 2065/Qb-BCN ngay 09/08/2006 cia B Cong nghiép vé
viéc phé duyét phuong an c¢b phan héa va chuyén Céng ty Ché tao Thiét bi dién CAm Pha
thanh Céng ty cb phan Thiét bi dién — TKV (Nay 12 Céng ty cb phén Thiét bj dién Cim
Pha);

- Cin ot Pidu 16 T chic va hoat dong, Quy ché tai chinh cua Céng ty C6 phin
Thiét bi dién CAm Pha;

- Céin clr Nghi Quyét s6 537 /2018/HDQT— VEE, ngay ./} thing 4 nim 2018 Nghi
quyét ctia Hoi dong quin tri Cong ty vé viée phé duyét ban hanh Quy ché do tao bdi
dudng chuyén nganh k¥ thuét, nghiép vu quéan ly va b01 dudng nghé thi ning bac.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché dao tao bdi dudng chuyén nganh k¥ thuft, nghiép vu
quéan 1y va boi dudng nghé thi ndng bac trong Cong ty cb phan Thiét bi dién CAm Pha

Piéu 2: Quyet dinh nay thay thé Quyét dinh sé 195/QD- HbQT ngay 18/5/2007
Quy ché dio tao bdi dudng chuyén nganh k§ thuat, nghiép vu quan Iy va bdi dudng nghd
thi ndng béc khong con hi€u luc.

Pidu 3: Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngiy ky ban hanh. Ong Gidm dbe, céc Phé
Gidm dbc va truong cac don vi, ngudi lao dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
DPAO TAO BOI DUONG CAN BQ KV THUAT, NGHIEP VU QUAN LY
VA BOI DUONG NGHE THI NANG BAC CHO CONG NHAN
(Ban-hanh kém theo quyét dinh 50...5.5.%../{2:9 -HDQOT, ngay ..... uff...fhang ...... .‘f...mim 2018)

Chwong I
PAO TAO BOI DUONG CAN BO KY THUAT, NGHIEP VU QUANLY

Piéu I. Nhitng quy dinh chung

1. Mue dich:

- Cap nhét céac phuong phap lam viée moi va kién thirc méi cho cén bo cong nhan
vién (CBCNV). Cii thién kién thire k§ thuat vé cong nghé méi.

- Nham sir dung tbi da ngudn nhan lrc hién c6 va nang cao tinh hiéu qua cua doanh
nghiép, théng qua viéc gitp ngudi lao dong hiéu rd hon vé cong viéc, ndm vitng hon nghé
nghiép cua minh va thuc hién cic chirc ning, nhiém vu ciia minh mét cach tu gic hon, dong
co lam viée tét hon, cling nhu nang cao kha nang thich ting cia ho trong cong viéc.

2. Pham vi ap dyng:

Céng ty cb phin Thiét bi dién CAm Pha thong nhit cong tac dao tao bdi dudng
chuyén nganh ky thuét, nghiép vu quan ly va boi dudng nghé thi nang bac cho cong nhén
trong Cong ty theo co cu nganh nghé, s6 luong hop ly trén co sé dau tur phét trién san xut
kinh doanh va phat trién nguon nhén luc cia Cong ty.

2. Thye hién tuén thu cac quy dinh cua Cong ty vé cong tac dao tao bdi dudng chuyén
nganh k¥ thudt, nghiép vu quén 1y va bdi dudng nghé thi néng béc cho cong nhén hang nim.

Piéu 2. Pao tao boi dudng can bo k§y thuit, nghiép vu quan ly

1. Cong ty td chire dao tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho céc nhitng nghé con
yéu va thiéu chua tuyen dung dugc.

2. Hoi ddng tuyén chon xét duyét cir can b§ nhén vién tham gia dao tao boi dudng k§
thuét, nghiép vu quan ly phéai ddm bao cic tiéu chi sau:

- Can bd cbng nhén vién trong Cong ty c¢6 d6 tudi tir 27 dén 50 tudi.

- Co y thie chip hanh nghiém chinh cac ndi quy, quy dinh va quy ché cia Cong ty
ban hanh.

- Trung thue va tdm huyét voi nghé, cé nguyén vong lam viéc lau dai va chi huéng
phat trién bén viing cung Cong ty.

- C6 strc khoe tot dé dam duong cong viéc dugc giao.

3. Pugc huong luong va céc ché d6 khéc nhu di lam, tién lwong duoc chi trd nhitng
ngay di hoc theo Quy ché tra luong ciia Cong ty (phai dat két qua bai kiém tra va thi theo
yéu cdu cia khoa hoc).

4. Trudng hop dao tao bén ngoai: Céc trrong hop dé xuét tham gia dao tao bén ngoai
s& do Giam ddc hoic ngum dwoc GP iy quyén phé duyét,

Thoi gian cam két lam viéc tai Cong ty sau dao tao nhw sau:

STT Gid tri chi phi khda hoc 86 thing lam viéc sau dao tgo
1 Tir 3 tridu dong 6 thang
2 Trén 5 triéu dong 9 thang
3 Trén 8 triéu dong 12 thang
4 Trén 15 triéu dong 18 thang o




Diéu 3. Dao tao lai cong nhin ky thuat
Do tai co cdu t6 chirc san xuét va sp xep lai lao dong, truong hop ngudi lao dong

duge b tri viée lam chua phu hop, Cong ty can lién hé véi cac truong dao tao nghé goi
CBCNYV theo hoc theo nhu cau.

Chwong II
BOI DUGNG NGHE - THI NANG BAC

Diéu 4. Muc dich bdi dwang nghé- thi nang béc

1. Xdy dung doi ngil cong nhan k§ thuét lanh nghé, co cAu nganh nghé va bic thy phu
hop voi yéu cau san xuit kinh doanh cua Cong ty theo co ché - thi trudng.

2. Trang bi kién thic ve ky thudt va céng nghé thuc tién ma Cong ty m&i dau tu dang
va s€ ap dung trong cac ndm tiép theo.

3. B&i dudng nang cao kién thic nghé dé cong nhan c6 di trinh d6 dé thi va dam
duwong dugce bac tho moi.

Pidu 5. K& hoach bdi dudng nghé - thi ning bic thg

1. Phong TC-HC (phu trach dao tao) chiu trach nhlem lap ké hoach bdi dudng nghe
thi néng bac va tham muu cho Gidm dbc Cong ty chi dao trién khai thuc hién.

2. K¢é hoach bdi dudng nghé - thi ning bic duge duyét va cong bd vao quy I hang
nam, bao cao HDQT Céng ty.

Diéu 6. Péi twgng, nji dung va hinh thirc boi dwéng nghé

1. Ddi tugng boi dudng nghé:

- La can bd céng nhin ky thuét tryc tiép san xuat ¢6 du cac dicu kién ghi trong hop
dong lao ddng, cé trinh d6 nghé va trinh do vin hoa dé tiép thu kién thire bdi dudng nghd

- C6 y thitc chip hanh nghiém chinh khéng vi pham céc ndi quy, quy dinh va quy
ché ctia Cong ty ban hanh, c6 téc Jphong cdng nghiép, luén hoan thanh cong viée duge giao,

- Trung thuc va tdm huyét v&i nghé, c6 nguyén vong lam viée ldu dai va chi huéng
phét trién bén vitng ciing Cong ty.

- Nguoi cong nhén lam nghe nao thi theo nghé do.

2. N§i dung boi dudng nghé:

-Lahe thong kién thire ly thuyet thue hanh, dao dirc va tac phong nghé nghiép.

- Noi dung boi dudng nghé dé thi néng bic dya trén tiéu chudn cép béc tho ciia ting
nghé do Cong ty quy dinh.

- Béi dudng va cap nhat cac chuyen dé ky thuét m0r1 dé dap ting yéu cau ddi mai cong
nghé, thiét bi, cac kinh nghiém tién tién, séang k1en cai tién.

- B6i dudng nghi€p vu quan ly san xuét cho cic déi tuong 13 to trudmg, td phéd san
xuét, cong nhan lanh nghe

3. Hinh thire bdi dudng:

- Boi dudng ly thuyet Hoc trong g10 hoac ngoai gid san xuét tly theo cong viéc va
diéu kién dic thi cu thé timg don vi, c6 thé tu t6 chirc hodc gui dén cac trucmg dao tao nghé.

- Giao vién hudng dan ly thuyét phai ¢ it nhét hai nam lam viéc ding nghe va co

trinh d6 nghe tur Cao dang tré 1&n, co thé day toan bd chuwong trinh hoic mét phén cia
chuong trinh.

- Boi dudng tay nghé:
Cong nhén trong dién boi dudng thi nang bic duge gido vién boi dudng tay nghé
huéng dan.



- Gido vién huéng din thue hanh phai ding nghe c dao dic nghe nghlep, cO trinh
d6 bac thg duoc boi dudng tir mdt dén hai bac, c6 thé sir dung mét hay nhiéu gido vién kem
cép tay nghe

Diéu 7. Piéu kién tiéu chuin xét thi nang béc

1. Piéu kién xét:

- Céng nhan k¥ thuét dang lam viée diing nghé, thoi gian gift bic (phal du 02 nam tro
[én dbi véi cong nhan thi 1én dén bac 4/7, va 03 nim gilt bic cling nghé d6i véi cong nhan
thi tir bac 5/7 trd [én).

- Déi véi cong nhan thi nang bac cua ndm trude ma thi ly thuyet dat nhung tay nghé
khéng dat thi cé thé lam don dang ky thi vao nim tiép theo va duoc mién thi ly thuyét,

2. Tiéu chuan dugc xét thi ning bac:

- Cong nhén dang ky du thi phai dat danh hiéu lao dong tién tién 02 nam lién ké dbi
v6i cong nhan thi dén bac 5/7 va 03 nam lién dat danh hiéu lao dong tién tién déi v6i cong
nhan thi tir bac 6/7 dén 7/7.

- P6i véi nhing trudng hop dic biét cong nhan khoéng dat danh higu lao dong tién
tién lién tuc do dic thu cong viée tai cac don vi, Hoi dong thi nang bac lam vin ban trinh
Giam doc Cong ty phé duyét.

- Khéng bi khién trach ky luat tré 1én

- Khong vi pham phap ludt Nha nude ¢6 lién quan trye tiép t6i cong viée hojc tu cach
dao dirc nghé nghiép.

- Trong th(n gian gift bac (03 nam), néu nguoi lao dong bi ky luat tir khién trach tré
1&n trong nam cudi cua ki gift bac thi ngudi lao dong sé khong du diéu kién dy thi.

- Co du suc khoe dé lam dung nghé & bac du thi, ngudi dy thi & bac cudi (7/7) phai
dam béo s6 tudi du dé tlf:p tuc cong tac it nhat 3 nam.

- Ve vian héa: Déi véi nit dén 50 tudi, nam dén 55 tudi (nghé ning nhoc, doc hai nit
den 45 tudi, nam dén 50 tudi) thi 1én dén bac 5/7 va twong dwong phai c¢6 trinh d§ vin hoa
t6t nghiép Trung hoc phd théng hoic Trung hoc bd tic.

- Cong nhén tu nguyén lam don déng ky du thi néng béc, phai cam két thuc hién ding
quy ché thi, cin cir vao céc diéu kién tiéu chudn duoc hoi ddng céc phén xuong xét duyét.

Piéu 8. Noi dung va hinh thire t6 chirc thi ning béc:

1. Noi dung thi ndng béc gom:

- Phéan ly thuyét: On tép trén co s& ndi dung cac cau hoi thude bac the du thi ning béc
trong bd cAu hoi va tra 161 theo tiing nghé ma Céng ty da soan.

- Phén thi tay nghé: Pam bao k§ nang, ky sdo va tay nghe nguoi du thi qua thuc té
yéu cu ciia san xuat phi hop véi tiéu chuén béc tho cua ting nghe

- Tac phong cdng nghiép: Duge rén luyén va thé hién 6t trong cong tic chudn bi,
diéu kién lam viéc chinh x4c, khoa hoc, an toan vé sinh, tac phong cong nghiép c ngudi va
thiét bi trong qua trinh thi va trong qua trinh lam viéc trude do.

2. Hinh thirc t6 chirc thi néng bAc:

- V& ly thuyét: thoi gian lam bai thi khéng qua 180 phut déi vai thi viét va thoi gian
chudn bi khéng qua 60 phit va hoi bai Kkhéng qua 30 phut doi v6i thi van dap.

- V& tay nghé: Noi dung yéu cau chu yéu la lap quy trinh hoan thanh mot san pham
hay mot cong doan hoan thanh sin pham tuong tmg vai trinh dd bac thg do gido vién két
hop cung héi dong thi phén xudng yéu cau.

- Cong ty td chirc thi Iy thuyét trude, dat ly thuyét mdi duge thi tay nghé.

- Tac phong cong nghiép: Dugc xem xét danh gid vao két qua qua trinh thi.

3. Cac trudng hop duge mién thi ly thuyét:



- Cong nhan c6 trinh d§ Trung cap nghé ky thudt ciing nghé du thi duge mién thi ly
thuyét dén bac 5/7 va tuong duong.

- Céng nhén c6 trinh do Ky su ciing nghé du thi dwgc mién thi ly thuyét dén bac 7/7
va twong duong.

Diéu 9. Dé thi — diém thi:

1. Dé thi ning béc:

- Noi dung dé thi nang bac phai soan thao trén co s¢ tiéu chudn cip bac tho, va
nhitng kién thiic co ban nhit cua béc tho di dé danh gid cong nhén trinh d6 bic tho cla thi
sinh.

- Pé thi dugc cac can bd phong k¥ thuét va (phong quan ly chuy€n nganh do) soan,
cling co thé soan theo dé ngh1 cua phén Xucmg va duge pho Gidm doc k§ thuat ky duyet pé
thi phai dugc gift tuyét dbi bi mat (duoc niém phong) chi duge md khi bat dau doc dé thi
ho#c phét dé thi cho c4 nhan.

- Pé thi phai kém theo bidu didm, dap an cham thi.

Z, Dlem thi:

- Diém chdm thi ly thuyét va tay nghé la thang diém 10.

- Nguoi duge cong nhén nang bac mai trong moi phan thi ly thuyet tay ngh& va tac
phong coéng nghiép déu phai dat diém tir (5/10) tr&r 1én, néu mot phan khong dat thi chua
duge xét ndng bac mai, nhung duoc bio lvu cac phan da dat dé thi lai cung v6i dot thi tiép
theo cua nam sau.

Piéu 10. Hoi dong boi dwing nghe va thi nang béc:

Hoi dong b01 dudng nghé - thi ning bic do Giam déc Coéng ty quyét dinh thanh 14 ap
hang nam theo co cdu td chic.

1. Thanh phin Héi déng;

- Cha tich: Phé Giam ddc K thuét.

- Phé chu tich: Trudng phong T6 chitc — Hanh chinh

- Cac uy vién: Trudng phong hoac pho phong ban va céac phan Xudng lién quan.

2. Nhiém vu cua Hoi dong bdi dudng nghé va thi nang béc:

Hoi dbng bdi dudng nghé va thi ning bac lam nhiém vu tham muu cho Giam déc vé:

- Chu truong boi dudng nghe va thi ning béc.

- X4y dung ké hoach hoc tap, chuong trinh, gido trinh béi dudng nghé va thi nang
béc.

- Hudng dan van dung céc ché d¢ chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cta Cong ty.

- Kiém tra tiéu chudn ngudi du thi.

- Quyét dinh thoi gian 6n thi va lich thi.

- Piéu hanh 6n thi, thi va xi 1y nhiing vin d& phat sinh trong qua trinh 6n thi, cac didu
kién phuong tién dam béo cho ky thi, xir ly cic trudng hop vi pham néi quy thi.

- Nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién trong Hoi dong thi do Chu tich Héi dong phan
cong.

Diéu 11. Ché dd chinh sach bbi du’n’ng nghe va thi ning bic:

1. Boi dudng nghe va thi ndng bac vira la quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia méi
nguoi cong nhan trong Cong ty.

- Cdng ty c6 trach nhiém tao moi diéu kién va budc ngudi cong nhan phai ning cao
trinh d& nghé nghiép.

- Cong nhén c6 nhiém vu va trach nhiém hoc tip ning cao trinh d6 nghé nghiép, thuc
hién ddy du chuong trinh bdi dudng nghe va thi néng béc theo ding quy trinh.

- Coéng nhan dy hoc cic 16p bdi dudng nghd va thi néng bac phai chap hanh néi quy,
ai vi pham tuy theo mirc d6 vi pham ma xtt Iy theo ndi quy ky luat cia Cong ty dd ban hanh.



2. Ché d6 ngudi duge du hoc:

- Thoi gian 6n tap, hoc tap, kiém tra va thi theo k& hoach hoc tap bdi dudng nghé va
thi nang béc da duge Giam déc Cong ty phé duyét.

- Thanh tich dat dugc trong hoc tdp bdi dudng nghe va thi ndng béc la mét trong
nhiing tiéu chuan xét hoan thanh nhiém vu trong binh xét, xp loai thi dua hang nam.

- Can b6 cong nhén vién dugc Cong ty quyét dinh ctr di hoc tap huén tai céc truong

3. Gidm doc Cong ty cén cir bao cdo cia Hoéi d’ong bdi dudng nghé va thi nang béc va
quy ché @& quyét dinh céng nhan nang bac va sip xép vide lam cho cong nhan dat trinh do
bac thg mdi.

4. Sau 03 nam lam viéc & mot bac tho ma céng nhan khong duge thi ning bac hoic bi
lam hu héng san pham do chu quan déu phai kiém tra giit bac.

- Tuy theo két qua klem tra gitt bic va thai d6 nghé nghiép cta nguoi cong nhén
Giam ddc Cong ty cé thé quyét dinh.

+ Cho phép lam viée & bac tho thip hon.

+ Cho tiép tuc lam viéc, néu thi khéng dat dugc bic dang giff thi phai ha bac cho phu
hop véi cong viéc mai.

+ Cho chuyen lam viéc khac hodc cho cham dit hgp dong theo Ludt lao dong.

5. Trong 03 dén 05 ndm lam viéc & béac cudi cling ctia ngach bac néu hoan thanh xuit
sic nhiém vu, guong mau, phat huy t6t tac dung thi duoc huong ché dé theo Didu 20 Nghi
dinh 197/ND — CP ngay 31/12/1999 cua Chinh phu quy dinh va huéng din thi hanh mot s
didu vé tién lLrorng, trai lai thi phai kiém tra giir bac

6. Ché do gido vién day nghé kidm chirc gom

- Gido vién ly thuyét, gido vién thuc hanh néu du tiéu chudn va duoc Giam déc Cong
ty cho phép tham gia giang day thi dugc huéng quyen lgi theo quy dinh

7. Cac thanh vién Hoi dong bdi dudng nghé va thi nang béc tiy theo tinh chét cong
viée duge hudng phu cip theo ché d6 hién hanh nhu ché d¢ giao vién kiém chirc.

8. Khen thuodng:

- Cén clt vao két qua bdi dudng nghe va thi ning béc trong nim. Giam déc Cong ty
thudng cho can b nhén vién lam céng tac bodi dudng nghé va thi néng bac va dé nghi Cong
ty khen thudng.

Diédu 12. Kinh phi dao tao, bdi dudng cin bd ky thudt nghiép vu, quan ly va boi
dudng nghé va thi nang bac.

1. Nguon kinh phi dao tao, bdi dudng can bo ky thudt nghiép vy, quén ly va boi
dudng nghé va thi nang béc duge trich trong céc ngudn;

- Chi phi san xuét kinh doanh trich trong gid thanh san phim gianh cho dio tao.

- Quy nghién ctru khoa hoc.
- Quy dau tu (danh cho cong trinh méi, dw an déu tu xay dung).

- Quy khen thudng, quy phic loi.

- Cac ngudn quy khéc.

Didu 13. Cac khoan chi

- Chi mua sam phuong tién giang day, van phong pham cia can bd dao tao va gido
vién va trang bi cho 16p hoc.

- Chi phu cip giang day, coi thi, chdm thi cuia gido vién va Hoi dong thi.

- Chi khen thudng cho cé nhan va tép thé cé thanh tich trong cong tac dao tao, boi

dudng can b ky thudt, nghiép vy, quan 1y va bdi dudng ngh& va thi nang béc.
Pidu 14. TS chire thwe hién



- Hang ném cing véi viéc xdy dung ké hoach SXKD dong thoi phai xdy dung ké
hoach do tao, bdi dudng can bd k¥ thudt, nghiép vu, quan ly va bdi dudng nghé va thi nang
bac va du tru kinh phi dé can d6i tai chinh trong nam k& hoach.

- Quy ché nay c6 hiéu luc k& tur ngay ky ban hanh,

- Nhitng quy dinh true day trai véi Quy ché nay déu bi bai bé.

- Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu cé nhitng van d& phét sinh chua phtt hop, dé
nghi cac don vi giti vin ban vé& phong TC-HC tap hop trinh Hoi ddng quan tri, Giam déc
Céng ty xem xét bd sung cho phu hop./.

T/M HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH
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